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L

S-103/03-2009

1 uvoD

Organizacny poriadok je zakladny organizaény dokument Ustavu, ktory vymedzuje
pravomoci, zodpovednosti avztahy vo vnutri Ustavu a zastupovanie Ustavu
vo vztahu k inym subjektom. )
Generalny riaditel Slovenského hydrometeorologického Gstavu (dalej len SHMU)
vydava Organizac¢ny poriadok SHMU v sulade so Statitom SHMU.

2 OBLAST PLATNOSTI

Organizaény poriadok SHMU je zavazny pre vdetkych zamestnancov SHMU.
Vydanim tejto smernice sa rusi smernica S-103/03-2008 Organizacny poriadok
SHMU, vydany 18.03.2008.

POJMY A POUZIVANE SKRATKY

3.1 Pojmy
Zamestnanci ustavu su vSetci zamestnanci, ktori maju zaloZeny zmluvny
pracovny pomer s Ustavom.

Riadiaci zamestnanec je zamestnanec, ktory riadi niektory z organizanych
Gtvarov ustavu.

Divizia je organizacny Utvar, ktory zabezpecuje uceleny okruh €innosti Ustavu.
Regionalne stredisko je organizacny utvar vo forme dislokovaného pracoviska.

Odbor predstavuje Specializovany organiza¢ny utvar v ramci Utvaru generalneho
riaditela alebo divizie.

Oddelenie predstavuje $pecializovany organiza¢ny uGtvar vramci Gtvaru
generalneho riaditela, divizie alebo odboru.

Kancelaria predstavuje organizacny utvar, ktorého zamestnanci su priamo riadeni
generalnym riaditelom, zastupcom generalneho riaditefa resp. riaditefom divizie
v zmysle organizacnej Struktury.

Organizacna Struktura je vyjadrenim zodpovednosti, pravomoci a vztahov
usporiadanych v systéme, podla ktorého Ustav vykonava svoje poslanie.

3.2 Pouzité skratky

AIP Aeronautical Information Publication (Letova informacéna
prirucka)

AMS Aerodrom MetService (Letiskové meteorologické
zabezpecenie)

BOZP Bezpecnost a ochrana zdravia pri praci

CEN/TC Komisia eurépskej normalizacie/Technicka komisia

CLMK Centralna letecka meteorologicka kancelaria

CpPV Centrum predpovedi a vystrah

CMS Ciastkovy monitorovaci systém

DPH Dan z pridanej hodnoty

EEA European Environmental Agency (Eurépska
environmentalna agentura)

ECMWF European Centre for Medium-Range Weather Forecasts

) (Eurdépske centrum pre strednodobé predpovede pocasia)

EU Eurdpska unia

EHK/OSN Eurépska hospodarska komisia pri Organizacii spojenych
narodov

EK Eurdpska komisia

EPA Environmental Protection Agency (Agentura pre ochranu
Zivotného prostredia)

EMEP European Monitoring and Evaluation Programme

| Revizia strany:

| Datum revizie:




—Te Organizaény poriadok Strana 5. z 33
====== Slovenského hydrometeorologického Ustavu S-103/03-2009

EUMETNET The Network of European Meteorological Services (Siet
eurépskych meteorologickych sluzieb)

EUMETSAT European Organisation for the Exploitation of
Meteorological Satellites (Eurépska organizacia pre
vyuzivanie meteorologickych satelitov)

EURAQUA Association of the Freshwater Institutes of EU (Zdruzenie
ustavov EU v oblasti sladkych vod)

EUROCONTROL European Organisation for the Safety of Air Navigation
(Eurdpska organizacia pre bezpecnost' leteckej navigacie)

EUROWATERNET  Eurdpska siet monitoringu vod

GMO Geneticky modifikované organizmy

GPM Global Phenological Monitoring (celosvetovy fenologicky
monitoring)

HIS Hydrologicky informacny systém

HMS Hydrometeorologicka sluzba

IAHS International Association of Hydrological Sciences
(Medzinarodna asociacia pre hydrologické vedy)

ICAO International Civil Aviation Organization (Medzinarodna
organizacia pre civilné letectvo)

ICPDR International Commission for Protection of the Danube
River
(Medzinarodna komisia na ochranu Dunaja)

IS Informacny systém

IWAC International Water Assessment Centre (Medzinarodné
centrum pre hodnotenie vod)

KMIS Klimatologicky a meteorologicky informacny systém

KHV Komisie pre hrani¢né vody

LAN Local Area Network (local area networks)

LMS Letecka meteorologicka sluzba

LMSt Letecka meteorologickéa stanica

LPS SR Vypoctova technika

WAN Wide Area Network (rozsiahla siet’ spajajuca mesta a Staty)

WMO World Meteorological Organization (Svetova
meteorologicka Letové prevadzkové sluzby Slovenskej
republiky

LU SR Letecky urad Slovenskej republiky

MDPaT Ministerstvo dopravy, p6st a telekomunikacii

MK Manazér kvality

MZP SR Ministerstvo Zivotného prostredia Slovenskej republiky

NMSKO Narodna monitorovacia siet kvality ovzduSia

NEIS Narodny emisny informacny systém

NTC Narodné telekomunikaéné centrum

OECD Organisation for Economic Cooperation and Development
(Organizacia pre ekonomickl spolupracu a rozvoj)

POVAPSYS Povodrovy varovny a predpovedny systém Slovenske;j
republiky

PV Povrchové vody

RS Regionalne stredisko

RSV Ramcova smernica o vodach

Pzv Podzemné vody

SKMaCO MV SR Sekcia krizového manazmentu a civilnej ochrany

] Ministerstva vnutra Slovenskej republiky

SHMU Slovensky hydrometeorologicky Ustav

SR Slovenska republika

STN Slovenska technickd norma

SUTN Slovensky Gstav technickej normalizacie

SP Statna pokladnica
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TK Technicka komisia
uvB Ultrafialové (Ziarenie)
UNESCO United Nations Educational, Scientific and Cultural

4.1
4.2
4.3
4.4

5.1
5.1.1

5.1.2

5.13

5.14

5.1.5

5.1.6

5.1.7

Organization (Organizécia spojenych narodov pre
vzdelanie, vedu a kulturu)

VT vypoctova technika

ZP Zivotné prostredie

ZODPOVEDNOST A SPOLUPRACA

Tuto smernicu schvaluje generalny riaditel.

Za preverenie tejto smernice je zodpovedny zastupca generalneho riaditefa.
Smernicu do dokumentacie systému kvality uvolfiuje manazér kvality SHMU.

Po schvéleni smernice manazér kvality SHMU zabezpe€i umiestnenie smernice
na intranetovd strdnku a rozposSle oznamenie o jej schvaleni a vydani vSetkym
zamestnancom Ustavu.

POPIS

Postavenie a posobnost’ ustavu
Nazov ustavu

Nazov Ustavu je Slovensky hydrometeorologicky Ustav. Na oznaCenie
Slovenského hydrometeorologického Ustavu sa pouziva aj skratka ,SHMU".

Sidlo ustavu
Sidlom ustavu je Bratislava.
Pravna forma ustavu

Ustav je prispevkovou organizaciou so samostatnou pravnou subjektivitou.
V pravnych vztahoch vystupuje Ustav pod svojim menom a ma pind majetkovu
zodpovednost, vyplyvajucu ztychto vztahov. Pravidla hospodarenia su dané
v8eobecne zavaznymi pravnymi predpismi.

Identifikacné Cislo organizacie je: 00156884.
Danové identifikané cCislo je: 2020749852.
Statutarny zastupca

Statutarnym zastupcom Ustavu je generdlny riaditel, ktorého riadi minister
zivotného prostredia SR, alebo nim poverena osoba. V ¢ase nepritomnosti
generalneho riaditela zastupuje vo vymedzenom rozsahu prav a povinnosti
zastupca generalneho riaditela.

Nadriadeny organ
Nadriadenym organom je Ministerstvo Zivotného prostredia SR.
Zriadenie ustavu

Slovensky hydrometeorologicky Ustav bol zriadeny dnfa 1. januara 1969.
Rozhodnutim ministra Zivotného prostredia z 12.06. 2006 ¢. 23/2006 bolo vydané
Uplné znenie zriadovacej listiny Slovenského hydrometeorologického Ustavu.

Predmet ¢innosti ustavu

Ustav je opravneny vykonavat &nnost v rozsahu uréenom zriadovacou listinou
a Statutom, pripadne inym aktom, ktorym mu bola ur€ita ¢innost povolena, ako aj
v rozsahu, vyplyvajucom z pravnych predpisov.

Ustav je prispevkovou organizéciou, ktora poskytuje klimatické a meteorologické
informécie, ako aj informacie o kvalite ovzdusia, stave a rezime vod.
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Dalej poskytuje poveternostné informdcie, vratane tych, ktoré sd potrebné pre
zabezpeclenie leteckej prevadzky na Uzemi a nad uzemim Slovenskej republiky
a pre predpoved pocasie a zabezpecCuje predpoved vodnych stavov a prietokov.
Ustav svoju cinnost vykonava na zaklade systematického ziskavania, zberu
a spracovania udajov v pozorovacich sietach av spolupraci s relevantnymi
domacimi, medzinarodnymi a zahrani€nymi organizaciami a instituciami. Ziskané
Gdaje archivuje ainterpretuje avykonava dalSie ¢innosti  sUvisiace
s vyhodnocovanim pozorovani ovzdu$ia a vody pre rézne ucely, najméa vSak pre
stav a vyvoj prirodného prostredia.

Ustav zabezpeduje vramci svojej posobnosti vzdeldvaciu &innost a pre
Ministerstvo zivotného prostredia Slovenskej republiky zabezpec€uje plnenie Gloh
v oblasti ochrany ovzduSia, ochrany ozénovej vrstvy Zeme, ochrany véd
a vodného hospodarstva.

Ustav vykonava, so stihlasom zriadovatela, podnikatelski &innost za predpokladu,
Ze v oblasti svojej hlavnej ¢innosti plni alohy uréené zriadovatelom a prostriedky
ziskané touto €innostou vyuziva na skvalitiovanie sluzieb poskytovanych v oblasti
hlavnej €innosti.

5.2 Organizacné ¢lenenie ustavu
5.2.1 Stupne riadenia

Ustav m4 tieto stupne riadenia:
a) generalny riaditel,
b) zastupca generalneho riaditela, riaditel divizie,
c) riaditel regionélneho strediska, veduci odboru,
d) veduci oddelenia.

5.2.1.1 Systém riadenia:

Vnutorné organizacné usporiadanie Ustavu je vymedzené organizacnou
schémou, ktord je uvedend v prilohe & 1. Cinnosti Ustavu su rozdelené
do objektov, ktoré sa nazyvaju ulohy. Subor uloh, ktoré Ustav pini v danom roku
je dany Planom uloh SHMU. Planovacia dokumentécia ulohy ustanovuje ciele
tlohy, veduceho ulohy, pridelené finanéné a materidlne zdroje a personalne
kapacity. Plan uloh na prislusny rok schvaluje minister .

Timova praca je dalSou formou riadenia Ustavu. Tim zamestnancov vedie veduci
tlohy. Veddci ulohy je stanoveny prikazom generalneho riaditefa. Veduci ulohy
si tvori tim zradov odbornych zamestnancov organizacnych Gtvarov
a po dohode sriadiacim zamestnancom organizatného UOtvaru, kde je
zamestnanec zaradeny. Podobnym spO6sobom je riadené manazérstvo kvality
v Ustave.

5.2.1.2  Vrcholovy manazment Ustavu tvori generalny riaditel, zastupca generalneho
riaditela, riaditelia divizii, veduci odboru Ochrana ovzdusia, veduci Laboratorii
SHMU, manazér kvality SHMU a vedecky tajomnik.

5.2.1.3 Na cCele Ustavu je generalny riaditel. Je priamo podriadeny a zodpovedny
ministrovi ZP SR. V rozsahu svojej pravomoci a v sulade s platnymi predpismi,
prikazmi ministra a StatGtom Ustavu generalny riaditel rozhoduje v Ustave
s konec¢nou platnostou.
Generalneho riaditela Ustavu v €ase jeho nepritomnosti zastupuje z&stupca
generalneho riaditela v plnom rozsahu prav, povinnosti a zodpovednosti okrem
veci, ktoré si generalny riaditel vymedzil do svojej vyluénej prdvomoci.

| Revizia strany: | Datum revizie:




—T4 Organiza¢ny poriadok Strana 8. z 53

%g:*” LM, I_;-.} Slovenského hydrometeorologického tstavu S-103/03-2009

Generalny riaditel:
menuje a odvolava:
. zastupcu generalneho riaditela,

. veducich organizacnych (tvarov v priamej riadiacej pdsobnosti
generalneho riaditela,

priamo riadi:
. zastupcu generalneho riaditela,
° riaditelov divizii,
. riaditelov regionélnych stredisk,
. veducich organizaCnych utvarov a zamestnancov zaclenenych
do utvaru a kancelarie generélneho riaditela,
rozhoduje o:

. zasadnych strategickych a koncepénych otazkach ustavu,

J vnutornom organizaénom usporiadani Ustavu a o delbe prace medzi
jednotlivymi organizaénymi Utvarmi,

o personalnych otazkach,

schvaluje:

J interné  predpisy v sulade splatnou legislativou a systémom
manazérstva kvality,

zriaduje:
J poradné organy pre posudzovanie ¢innosti a riadenia Ustavu,

koordinuje:

. celoStdtne a medzinarodné cinnosti zahrnuté v multidisciplindrnych
programoch Eurdpskej Unie a programoch inych medzinarodnych
organizacii;

zodpoveda za:

o tvorbu a realizaciu stratégie Ustavu,

o vypracovanie Planu Gloh SHMU a vypracovanie jeho hodnotenia,

J plnenie Uloh Ustavu v sulade s jeho poslanim, predmetom ¢&innosti,
schvalenym rozpoc&tom a s legislativou,

o plnenie medzinarodnych zavézkov SHMU a zavazkov v ramci SR,

obranu, bezpecénost, ochranu, BOZP a ochranu pred poziarmi v ramci

SHMU,

udrZiavanie a zlepSovanie systému manazmentu kvality,

vytvorenie, zachovavanie a rozvijanie systému finanéného riadenia,

hospodarne nakladanie s majetkom §tatu, zverenym do spravy ustavu,

mzdovu a socialnu politiku,

budovanie a rozvoj vyskumnych a vyvojovych programov Ustavu,

funkény systém vnutornej kontroly.

5.2.1.4 Zastupca generalneho riaditela

Zastupcu generalneho riaditefa menuje a odvolava generalny riaditel.

Zastupca generalneho riaditela Ustavu zastupuje generalneho riaditela v ¢ase
jeho nepritomnosti v plnom rozsahu prav, povinnosti a zodpovednosti okrem
veci, ktoré si generalny riaditel vymedzil do svojej vyluénej prdvomoci.
Generalny riaditel m6ze poverit svojho zastupcu aj v inych pripadoch, aby ho
zastupoval v nim uréenom rozsahu prav a povinnosti.

Zastupca  generdlneho  riaditefa  koordinuje  plnenie  celostatnych
a medzinarodnych programov, do ktorych je Ustav zapojeny.
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5.2.1.5

5.2.1.5.1

5.2.1.6

Generalny riaditel poveruje svojho zastupcu riadenim:

divizie Meteorologicka sluzba,
divizie Hydrologické sluzba,
odboru Ochrana ovzdusia,
Laboratérii SHMU,

Centrum predpovedi a vystrah,
Leteckej meteorologickej sluzby.

Riaditelia divizii

su priamo podriadeni generalnemus riaditefovi,

su povinni generalneho riaditela resp. zastupcu generalneho riaditela informovat’
o v8etkych  délezitych  skuto€nostiach, suvisiacich s €innostou divizie
a konzultovat s nim vSetky dbleZité okolnosti a aktivity, suvisiace s riadenim a
rozvojom divizii,

urCuji0 aukladaju podriadenym zamestnancom pracovné Ulohy, riadia,
organizuju a kontroluju ich pracu a v suvislosti s tym im davaju zavézné pokyny,
riadia im zverené divizie, zodpovedaju za vytvorenie, dodrziavanie a rozvijanie
systému finan¢ného riadenia zabezpecujuceho dodrziavanie vSeobecne
zavaznych pravnych predpisov, hospodarnost, efektivnost a uc€innost
pri hospodareni s verejnymi prostriedkami a pri inych €innostiach,

su povereni vykonavanim predbeznej finanénej kontroly podfa zakona
o finan¢nej kontrole,

koordinuju aktivity veducich Uloh a zamestnancov divizie pri pineni Planu uloh
SHMU,

su v €ase nepritomnosti zastupovani nimi poverenymi veducimi odborov v plnom
rozsahu prav, povinnosti a zodpovednosti okrem veci, ktoré si riaditel divizie
vymedzi do svojej vynimocnej pravomoci, alebo ktorymi bol povereny
generalnym riaditefom.

Prava a povinnosti riaditela divizie maju:
e riaditel Centra predpovedi a vystrah,
e riaditel Leteckej meteorologickej sluzby.

Riaditelia regionalnych stredisk

su priamo podriadeni generalnemu riaditelovi,

su povinni generalneho riaditefa resp. zastupcu generalneho riaditela
informovat o vSetkych dblezitych skuto€nostiach, suvisiacich s €innostou
regionalneho strediska a konzultovat' s nim vSetky dbleZité okolnosti a aktivity,
suvisiace s riadenim a rozvojom regionalneho strediska,

su povereni zastupovanim SHMU v danom regiéne vo vztahu k $tatnej sprave
a ostatnym odbornym institaciam,

koordinuju aktivity vedlcich oddeleni a zamestnancov regionalneho strediska
pri plneni Planu tloh SHMU v Gzemnej pdsobnosti RS,

riadia, organizuju a kontroluju pracu veducich oddeleni RS a v suvislosti s tym
im davajd zavazné pokyny so spatnou véazbou na riadiacich pracovnikov
odbornych utvarov SHMU a veducich uloh,

riadia im zverené regiondlne strediska, zodpovedaju za vytvorenie,
dodrZiavanie a rozvijanie systému finanéného riadenia zabezpecujuceho
dodrzZiavanie vSeobecne zavaznych pravnych predpisov, hospodarnost,
efektivnost’ a ucinnost’ pri hospodareni s verejnymi prostriedkami a pri inych
ginnostiach,

su povereni vykonavanim predbeznej financnej kontroly podla zakona
o finan¢nej kontrole,

su v ¢ase nepritomnosti zastupovani nimi poverenymi zamestnancami v plnom
rozsahu prav, povinnosti a zodpovednosti okrem tych, ktoré si riaditef
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regionalneho strediska vymedzi do svojej pravomoci, alebo ktorymi bol
povereny generalnym riaditelom.

5.2.1.7 Veduci odborov

a) su priamo podriadeni generalnemu riaditelovi, zastupcovi generalneho riaditela
resp. riaditelovi divizie podfa organizaéného C¢lenenia Ustavu. SdU povinni
informovat ho o vSetkych dblezitych skuto€nostiach, suvisiacich s €innostou
odboru akonzultovat s nim vSetky dblezité okolnosti a aktivity, suvisiace
s riadenim a rozvojom odboru,

b) urCuju aukladaju podriadenym zamestnancom pracovné ulohy, riadia,
organizuju a kontroluju ich pracu a v suavislosti s tym im davaju zavazné pokyny,

c) riadia im zverené odbory a veducich oddeleni zaclenenych do zvereného
odboru,

d) zodpovedaju za vytvorenie, dodrziavanie a rozvijanie systému finanéného
riadenia zabezpeclujuceho dodrziavanie v8eobecne zavaznych pravnych
predpisov, hospodarnost, efektivnost a G€innost pri hospodareni s verejnymi
prostriedkami a pri inych €innostiach,

e) su povereni vykonavanim predbeznej finanénej kontroly podla z&kona
o finan¢nej kontrole,

f) koordinuju aktivity veducich oddeleni, veducich uloh a zamestnancov odboru
pri pineni Planu dloh SHMU,

g) suU v Case nepritomnosti zastupovani nimi poverenymi zamestnancami odboru
v plnom rozsahu prav, povinnosti a zodpovednosti okrem veci, ktoré si veduci
odboru vymedzil do svojej vylu€nej pravomoci, alebo ktorymi bol povereny
generalnym riaditefom.

5.2.1.7.1 Veduci Laboratérii SHMU ma prava a povinnosti vedticeho odboru.

5.2.1.8 Veduci oddelenia

a) su priamo podriadeni generalnemu riaditelovi, riaditelovi divizie alebo veducemu
odboru podla organizacného c&lenenia Ustavu. Su povinni informovat priamo
nadriadeného o vSetkych dblezitych skuto€nostiach, suvisiacich s €innostou
oddelenia a konzultovat s nim v8etky dolezité okolnosti a aktivity, suvisiace
s riadenim a rozvojom oddelenia,

b) urCuju aukladaju podriadenym zamestnancom pracovné ulohy, riadia,
organizuju a kontroluju ich pracu a v suvislosti s tym im davaju zavazné pokyny,

c) riadia im zverené oddelenia,

d) zodpovedaju za vytvorenie, dodrziavanie a rozvijanie systému finanéného
riadenia zabezpecujuceho dodrZiavanie vS8eobecne zavéaznych pravnych
predpisov, hospodarnost, efektivnost a ucinnost pri hospodéareni s verejnymi
prostriedkami a pri inych €innostiach,

e) su povereni vykonavanim predbeznej financnej kontroly podfa zakona
o finan&nej kontrole,

f) koordinuju aktivity veducich Gloh a zamestnancov oddelenia pri plneni Planu
tloh SHMU,

g) su v Case nepritomnosti zastupovani nimi poverenymi zamestnancami oddelenia
v plnom rozsahu prav, povinnosti a zodpovednosti okrem veci, ktoré si veduci
oddelenia vymedzil do svojej vylu€énej pravomoci, alebo ktorymi bol povereny
generalnym riaditelom.
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5.2.1.9

5.2.2
5.2.2.1

5.2.3
5.2.3.1

5.2.3.2

5.2.3.3

5.2.3.4

5.2.3.5

Veduci uloh

zodpovedaju za splnenie akontrolu jednotlivych dloh Ustavu, stanovenych
Planom uloh SHMU,

su urCeni prikazom generalneho riaditela Ustavu zradov odbornych
zamestnancov Ustavu,

po dohode s veducim organizaéného utvaru, do ktorého zamestnanec patri, su
opravneni urcovat a ukladat zamestnancom, ktori sa svojou celou pracovnou
kapacitou alebo jej ¢astou podiefaju na plneni Gloh, zavazné pracovné pokyny,
organizovat a kontrolovat' ich pracu v ¢ase, ked sa tito zamestnanci podielaju na
plneni ulohy,

zodpovedaju za splnenie uUloh po odbornej a vecnej stranke, za ucCelné a
hospodarne vynakladanie finanénych prostriedkov, uréenych na prislusnu tlohu,
overenim vykonania predbeznej finan¢nej kontroly ako i za dosledné a efektivne
vyuzitie €asti pracovnej kapacity zamestnancov, pouzitej na rieSenie danej tlohy,
veduceho ulohy zastupuje nim povereny clen rieSitelského kolektivu ulohy
v plnom rozsahu prav, povinnosti a zodpovednosti.

Riadenie vedecko — vyskumnej ¢innosti v ustave
Vedecky tajomnik

Vedeckého tajomnika menuje generalny riaditel SHMU. Zodpoveda za
budovanie arozvoj vyskumnych avyvojovych programov Ustavu na
celoslovenskej Urovni.

Riadenie systému kvality v ustave
Manazér kvality SHMU

Zabezpeduje poziadavky pre systém manazérstva kvality SHMU. Je podriadeny
priamo generdlnemu riaditefovi a formalne nadriadeny metrolégovi SHMU,
manazérom kvality organizaénych Otvarov, internym auditorom systému
manazérstva kvality vo veciach suvisiacich so systémom manaZérstva kvality
SHMU.

Metrolég SHMU

Metrolég SHMU zabezpeduje realizaciu systémov riadenia procesov merania a
metrologického konfirmaéného systému, garantuje jednotnost a spravnost
merania (legislativne poziadavky) a prijatych noriem pre systém manazérstva.
Metrolégovi SHMU su formalne podriadeni metrolégovia organizacnych dtvarov.

Manazéri kvality organizacnych atvarov

ManaZérov kvality organizacnych Utvarov stanovuje riadiaci zamestnanec
organizatného (tvaru po dohode s manazérom kvality SHMU. Z Casového
mesacného fondu pracovnej doby maju percentuélne vyclenenu €ast pracovnej
doby na tvorbu, udrzovanie a rozvoj systému manazérstva kvality organizacného
atvaru, kde su zaradeni.

Metrol6govia organizacnych utvarov

Metrologov ~ organizatnych  utvarov — stanovuje  riadiaci =~ zamestnanec
organizacného utvaru po dohode s manazérom kvality SHMU. Z ¢asového
mesacného fondu pracovnej doby maju percentualne vyc€lenena Cast pracovnej
doby na tvorbu, udrzovanie arozvoj metrol6gie organizacného Utvaru, kde su
zaradeni.

Interni auditori

Interny auditor (uréeny po dohode MK SHMU s riadiacim zamestnancom
organizacného Utvaru) analyzuje suvislosti Uloh jednotlivych Gtvarov na
stanovenie poZiadaviek kvality na kazdy audit a poziadavky na posudzovanie
kvality, nesmie byt ovplyvnitelny a je povinny chovat sa eticky. Z asového
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mesacného fondu pracovnej doby maju percentualne vyc€lenena Cast pracovnej
doby na vykonavanie a dokumentovanie internych auditov.

Musi mat prislu§ny odborny vycvik a osvedcenie:

e 0 znalosti a pochopeni noriem na vykonanie auditov,
e v posudzovani, hodnoteni a spracovani sprav,
e v pldnovani, organizovani, komunik&cii na vykonanie auditu.

5.2.4 Systém poradnych organov generalneho riaditela a institut vzdelavania

Generalny riaditel zriaduje na posudzovanie zdvaznych problémov vyplyvajacich
z poslania a ¢innosti Ustavu tieto organy:

a) Poradné

Porada generalneho riaditela,
Rada kvality,

Vedecka rada,

Krizovy §tab,

Stab CO.

b) Osobitné

Komisia, porota v zmysle zasad verejného obstaravania,
Pracovna skupina pre vyhodnotenie cenovych ponuk,
Komisia BOZP,

Ustredna inventarizaéna komisia,

Vyradovacia komisia,

Skodova komisia.

c) Pre rozvoj zamestnancov

« Skolu celozivotného vzdelavania zamestnancov pri SHMU. Skola sa riadi
Statutom Skoly a Skolskym poriadkom.

5.3 VSeobecné povinnosti a prava zamestnancov

Zamestnanci Ustavu maju:
e prava a povinnosti vyplyvajice z Ustavy SR, Zakonnika prace a ostatnych
pravnych predpisov,
e vSeobecné prava a povinnosti vymedzené tymto organizaénym poriadkom,
e zvlaStne prava a povinnosti vymedzené v pracovnom poriadku, prikazoch
riadiaceho zamestnanca, pokial neodporujd pravam a povinnostiam
v predchadzajucich bodoch.

5.3.1 VSeobecné povinnosti zamestnancov

5.3.1.1 Vykonavat osobne prace podla uzavretej pracovnej zmluvy v stanovenej
pracovnej dobe, dodrziavat pracovny poriadok, legislativne a ostatné predpisy,
pravidla, pokyny a organizacné normy, pracovat svedomito podla svojich znalosti
a schopnosti.

5.3.1.2 Zodpovedat za v€asné a ¢o najhospodarnejSie plnenie vsetkych svojich
povinnosti, za pripadnu 8kodu, ktoru svojim zavinenim spésobili Ustavu alebo
svojim kolegom. Ak hrozi Skoda, zamestnanec ma povinnost upozornit
riadiaceho zamestnanca natdto skuto€nost a suCasne spolupracovat
na odvrateni Skody a pri odvrateni bezprostredného nebezpecenstva Skody alebo
poskodenia zdravia, pricom nie je povinny dbat na predpisany institucionalny
postup.
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5.3.1.3 Riadne hospodarit s majetkom Ustavu a starat sa o jeho najucelnejSie vyuZitie.

5.3.1.4  Oznamit svojmu nadriadenému, pripadne vysSiemu nadriadenému pripad, ked
dostal prikaz, ktorého uskuto&nenie odporuje vydanym organizaénym normam,
pokynom a tomuto organizacnému poriadku.

5.3.2 VSeobecné prava zamestnancov

5.3.2.1 Byt odmenovany za vykonanu pracu podfa platného zdkona o odmeriovani
zamestnancov vo verejnom zaujme.

5.3.2.2 Byt obozndmeny s prisluSnymi legislativnymi normami a inymi predpismi, ktoré
maju vplyv na vykonavanu pracu.

5.3.2.3  Odmietnut vykonat pracu alebo opustit’ pracovisko, aby sa odobral do bezpedia,
ak sa dbvodne domnieva, Ze zdravie alebo Zivot je bezprostredne vazne
ohrozené.

5.3.2.4 Zamestnanci maju pravo na zabezpeCenie BOZP, na informéacie
0 nebezpec€enstvach vyplyvajucich z pracovného procesu a pracovného
prostredia a o opatreniach na ochranu pred ich u¢inkami.

5.3.2.5  Odmietnut pracu alebo &innost, ktora vyzaduje Specialne Skolenia, pripravu,
ktoru neabsolvoval.

5.3.2.6 Poznat dlohy a organizaciu prace svojho Utvaru a nadvazujuceho atvar v rozsahu
nutnom pre vykon svojej ¢innosti.

5.3.2.7 Pozadovat pomoc od svojho nadriadeného pri plneni zloZitej ulohy.

5.3.2.8 Byt v€as varovany pred hroziacim nebezpeCenstvom, byt zabezpeceny
prostriedkami  individualnej ochrany vratane Specialnych prostriedkov,
zariadeniami na ukrytie a byt informovany o spOsobe ochrany a realizacii
opatreni na bezprostrednu pomoc pri ochrane Zivota, zdravia a majetku a na
vytvorenie podmienok na zabezpe€enie pripravy na civilni ochranu, s ciefom
umoznit’ ziskanie nevyhnutnych vedomosti a zruénosti v sebaochrane a pomoci
inym v nudzi.

5.4 VSeobecné povinnosti a prava riadiaceho zamestnanca

5.4.1 Riadenie podriadenych zamestnancov

e Poznat svoje Uulohy, organizaciu prace a poésobnost riadiacej uUrovne
v potrebnom rozsahu.

e Zoznamovat podriadenych zamestnancov s prislusnymi  smernicami,
predpismi a pokynmi vratane preukazatefného preskolenia, ak je to
vyZadované.

e Kontrolovat dodrZiavanie pracovnej discipliny.

e Vytvarat optimalne podmienky na riadnu c¢innost svojho organizaéného
atvaru.

e Sledovat zmeny legislativy vriadenej oblasti a oboznamovat s nimi
podriadenych zamestnancov.

5.4.2 V oblasti realiza¢nych a podpornych procesov utvaru

¢ PInit stanovené ulohy a ukazovatele.

e Uplathovat postihy za spdsobené Skody vzmysle platnych pravnych
predpisov.

e Zodpovedat za riadenie kvality riadeného organizacného utvaru.

e Zodpovedat za uroven operativnej evidencie utvaru.
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543 V oblasti riadenie Frudskych zdrojov

V ramci svojich pravomoci vo svojom Utvare zamerat riadenie ludskych
zdrojov na vsSetky etapy celoZivotného cyklu zamestnanca od jeho prijatia,
adaptacie, premiestiovania, poverovania a ustanovovania do funkcie az
po jeho odchod z pracovnej pozicie v sulade s platnymi pravnymi predpismi.
Navrhovat vySku funkéného platu a odmien vsulade sozdkonom
o0 odmenovani zamestnancov vo verejnom zaujme.

Navrhovat alebo v ramci daného poverenia ukladat vychovné a napravné
opatrenia, resp. pochvaly v sulade so Zakonnikom prace a internymi normami
Ustavu.

Usmernovat zvySovanie odbornej kvalifik&cie podriadenych zamestnancov.
Viest zamestnancov k svedomitosti, spolahlivosti a vytvaraniu ovzdusia
vzjomnej dévery.

Vybavovat ziadosti podriadenych zamestnancov s reSpektovanim ich prav.

5.4.4 V oblasti BOZP, poziarna ochrana, obrana, bezpecnost’ a civilna ochrana

Zodpovedat v rozsahu svojej posobnosti za sustavné zabezpecovanie BOZP,
poziarnej ochrany, obrany, bezpecnosti a civilnej ochrany zamestnancov
podla legislativnych a ostatnych predpisov a na tento Ucel vykonavat potrebné
opatrenia, vratane zabezpeCovania prevencie, potrebnych prostriedkov a
vhodného systému na riadenie ochrany préace.

5.4.5 V oblasti organizacia riadenia

Navrhovat vnatornd organizacnd Struktdru riadeného dtvaru v sulade
s organizacnym poriadkom.

Stanovit povinnosti a prava podriadenych zamestnancov.

Vypracovavat organiza¢né, riadiace normy v sulade s platnymi predpismi a
systéemom manazérstva kvality.

5.4.6 V oblasti hospodarenie s majetkom

Zodpovedat za hospodarenie s majetkom v zmysle zakona o sprave majetku
Statu.
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5.5 Cinnosti organizaénych utvarov
5.5.1 Kancelaria generalneho riaditela

Zamestnanci kancelérie su priamo riadeni generalnym riaditefom.

Kancelaria koordinuje:

prace na vypracovani Planu tloh SHMU a jeho vyhodnotent,

pripravu, organizaciu a priebeh pracovnych stretnuti generalneho riaditela
a s tym suvisiacu agendu,

zahrani¢né aktivity ustavu.

Zabezpeduje:

administrativno-prevadzkové, organizaéné a koordinacné  nalezitosti,
zamerané na podporu c¢innosti generalneho riaditela, s cielom plnenia
zévazkov SHMU v zmysle Statatu SHMU a Zriadovacej listiny SHMU,
koordinaciu internych a externych prac, suvisiacich s medzinarodnymi
aktivitami Ustavu,

kooperaciu s prislusnymi narodnymi hydrometeorologickymi sluzbami a inymi
zahraniénymi partnermi,

program a priebeh domacich a zahrani¢nych pracovnych navstev, ako aj
domécich a medzinarodnych akcii,

pripravu navrhov a spracovanie dokumentov a materialov pre nadriadeny
organ a iné organizacie,

poradensku sluzbu pravnych poradcov,

¢innost stalych poradnych organov generalneho riaditela,

agendu zahrani€nych pracovnych ciest.

Spolupracuje:

pri tvorbe koncepcii a koordinovani ¢innosti v oblasti krizového manazmentu
SHMU,

pri organizacii a zabezpe&eni medzinarodnych akcii v ramci SHMU,

pri tvorbe a vydavani zakladnych dokumentov, zabezpecujlcich vykon
¢innosti SHMU,

pri priprave, zhromazdovani podkladov na propagaciu ustavu a reprezentaciu
Ustavu doma i v zahranici,

pri priprave a konani tlacovych konferencii a vystdpeni generalneho riaditela,
pri priprave podkladov pre tvorbu bilateralnych ainych medzindrodnych
dohéd.

Dalsie Glohy Kancelarie generalneho riaditela:

spracovava dokumentaciu v rozsahu, stanovenom vseobecne zavéaznymi
pravnymi predpismi a normami; koncepCné a strategické materidly, tykajuce
sa rozvoja ¢innosti Ustavu,

vedie evidenciu Uloh a internych predpisov generalneho riaditela,

Uzko spolupracuje s kancelariami v utvare generalneho riaditela
pri zabezpecovani agendy GR,

za Ucelom poskytnutia informacii, konzultacii a spatnej vazby spolupracuje so
v8etkymi organizacnymi utvarmi,

propagacia ustavu v médiach, prezentacia v SR aj v zahranici,

priprava a organizacné zabezpecenie tlacovych konferencii,

prieskum trhu, spracovanie marketingovych navrhov a vytvorenie novych,
alebo modifikaciu existujucich komerénych produktov SHMU podla potrieb
trhu,

zabezpeCovanie agendy suvisiacej s poskytovanim informéacii v zmysle
zakona o slobodnom pristupe k informaciam.
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5.5.2 Kancelaria zastupcu generalneho riaditela
Zamestnanci kancelarie su priamo riadeni zastupcom generalneho riaditela.
Kancelaria koordinuje:
e organiz4ciu, priebeh a pripravu pracovnych stretnuti zastupcu generalneho
riaditela,
e prace suvisiace s Cinnostou organizacnych utvarov, ktoré metodicky riadi
zastupcu generalneho riaditela.
Zabezpeduje:
e agendu zastupcu generalneho riaditela,.
Spolupracuje:
e s kancelariou generalneho riaditela,
e s kancelariami diviznych riaditelov.
5.5.3 Utvar generalneho riaditela
Zamestnanci organizacnych Utvarov:
e Kancelaria manazéra kvality,
e Kancelaria BOZP a OBO,
e Projektova kancelaria,
e Kancelaria Vedy a vyskumu
su priamo riadeni generalnym riaditelom.
5.5.3.1 Kancelaria manazéra kvality
Zodpoveda za:
e zavadzanie, realizaciu a udrziavanie systému manazmentu kvality,
e zavadzanie, realizaciu a udrZiavanie metrolégie a procesu riadenia merania.
Metodicky riadi:
e veducich manazérov kvality organizacnych Utvarov v oblasti systému
manazérstva kvality,
e metrolégov organiza¢nych Utvarov v oblasti metrolégie a riadenia merania,
e internych auditorov pri planovani, vykonavani a dokumentovani internych
auditov.
5.5.3.2 Kancelaria BOZP a OBO

Zodpoveda za:
e agendu suvisiacu s obranou, bezpe€nostou, ochranou a BOZP.

Metodicky riadi:

e Clenov vratnej sluzby,
e zamestnancov vykonavajacich ulohy OBO a BOZP.

Dalgie ulohy Kancelarie BOZP a OBO:

e Spolupracuje s Inspektoratom prace, Socialnou poistoviiou, Uzemnymi
vojenskymi spravami, OU v Bratislave, MZP SR — oddelenim krizového
riadenia.

* Pri zabezpeCovani Uloh, sdvisiacich s mimoriadnymi udalostami spolupracuje
s Ozbrojenymi silami SR, Uradom jadrového dozoru, Ministerstvom vnutra
SR, Uradom civilnej ochrany.

e Zabezpeluje vypracovanie dokumentu o Krizovom planovani hospodarske;j
mobilizacie SHMU.
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5.5.3.3  Projektova kancelaria
Zodpoveda za:
* koordinaciu prac a monitorovanie projektov realizovanych mimo kontraktu
s MZP SR,
e tvorbu rozvojovych projektov na ucely vyuzivania finanénych prostriedkov
z Eurdpskej unie alebo z verejnych zdrojov a zo Strukturalnych nastrojov
Eurdpskej unie,
e vytvorenie a aktualizaciu databazy projektov.
Metodicky riadi:
e projektovych manaZzérov v oblasti tvorby projektov.
5.5.3.4 Kancelaria vedy a vyskumu
Zodpoveda za:
® agendu, suvisiacu s vedeckym programom, vyskumnymi a vyvojovymi
aktivitami Ustavu,
e vydavanie Meteorologického ¢asopisu,
e metodické riadenie vedecko-vyskumnych uloh.
Spolupracuje:
e s vysokoSkolskymi, akademickymi, rezortnymi vyskumnymi a dalSimi
relevantnymi pracoviskami v oblasti vyskumno-vyvojovej,
e s Vedeckou radou Ustavu,
e pri rozvoji ludskych zdrojov v oblasti vyskumu a vyvoja.
Hlavné Cinnosti Kanceléarie vedy a vyskumu:
e analyzuje a syntetizuje priority v oblasti vyskumu avyvoja s ohfadom
na poslanie Ustavu, disponibilné fudské zdroje a vyvoj vednych disciplin
a tieto premieta do koncepénych materialov Ustavu,
e vytvara podklady pre Uspe$né periodické hodnotenia Ustavu v oblasti
vyskumu a vyvoja,
e zabezpeCuje vyskumno-vyvojovu Cinnost po stranke organizacno-
administrativnej,
e podporuje a propaguje vyskumno-vyvojovu €innost v ramci SR.
5.5.3.5  Oddelenie Riadenie a rozvoj l'udskych zdrojov

Oddelenie riadi aza ¢innost zodpovedd veduci oddelenia, ktory okrem
vSeobecnych €innosti, pravomoci a zodpovednosti riadiaceho manazmentu ma:

Pravomoci:
e delegované generalnym riaditefom podfa podpisového prava.
Zodpovednost za:

e vypracovanie a realizaciu personalnej stratégie ustavu,

e vypracovanie personalnej, socialnej politiky v sulade so stratégiou Ustavu,

e vypracovanie a aktualizaciu internych  pracovnopravnych predpisov
suvisiacich so Zakonnikom prace azdkonom o odmenovani prac
VO verejnom zaujme,

e spracovavanie Statistickych vykazov suvisiacich s pracovnopravnymi vztahmi
zamestnancov a s agendou dani z miezd a poistného,

e vypracovanie a vyhodnotenie programu vzdelavania zamestnancov Ustavu,

e stretnutie so zastupcami odborovej organizacie SHMU za Géelom
vzgjomného informovania sa.
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Hlavné ¢innosti oddelenia Riadenie a rozvoj ludskych zdrojov

vypracovanie a realizacia personalnej stratégie ustavu,

vypracovanie personalnej, socialnej politiky v sulade so stratégiou Ustavu
a jej realizécia,

spracovavanie Statistickych vykazov suvisiacich s pracovnopravnymi vztahmi
zamestnancov a s agendou dani z miezd a poistného,

spracovavanie Statistickych vykazov suvisiacich spracovanie podkladov pre
vyplatu z dohdd o pracach vykonavanych mimo pracovného pomeru,
vypracovanie a vyhodnotenie programu vzdelavania zamestnancov Ustavu,
evidencia dohdd o pracach vykonavanych mimo pracovného pomeru,
priprava podkladov pre kolektivne vyjednavanie,

spracovavanie agendy, suvisiacej so vznikom, zmenou a skoncenim
pracovného pomeru,

metodické riadenie a usmerniovanie v oblasti ekonomiky prace,

vydavanie potvrdeni podla zakonnych predpisov na Ziadost zamestnanca,
evidencia narokov a ¢erpania dovoleniek podla planu dovoleniek a evidencia
neplateného volna,

evidencia materskej a rodi¢ovskej dovolenky zamestnanca,

agenda a kontakt s instituciami relevantnymi s agendou oddelenia — socialna
poistovna, zdravotné poistovne, UPSVaR, danovy urad,

overenie spravnosti zaradenia zamestnanca podlfa popisu pracovnych
¢innosti a priznanej odbornej praxe,

kontrola dodrzZiavania a vyklad pracovnopravnych predpisov,

odbornd priprava, priebezné vzdelavanie a $kolenie zamestnancov Ustavu,
komplexné spracovanie a likvidaciu miezd zamestnancov Ustavu,

vypocet zuctovania prijmov zamestnancov v stanovenych terminoch,
evidencia podkladov k zuctovaniu miezd, mzdovych listov zamestnancov
a dalSich dokladov mzdovej agendy,

spracovavanie a pravidelna aktualizacia mzdovej inventury zamestnancov,
evidencia zakonnych narokov zamestnancov na nahradu mzdy pri
prekazkach v praci na strane zamestnancov a evidencia praceneschopnosti
zamestnancov,

pripravovanie navrhu erpania mzdovych prostriedkov k navrhu rozpoctu a
vykonavanie analyzy €erpania mzdovych prostriedkov,

komplexné spracovanie metodiky zdanovania prijmov zo zavislej €innosti
a ostatnych odvodovych povinnosti vyplyvajacich z pracovnopravnych
vztahov,

kontrola a uzavierka dochadzky zamestnancov SHMU, vyjasnenie nezhdd so
zodpovednym veducim zamestnancom a ich odstranenie.

5.5.3.6 Oddelenie Kontrola

Oddelenie riadi a za ¢innost’ oddelenia zodpovedéa veduci oddelenia, ktory okrem
vSeobecnych ¢innosti, pravomoci a zodpovednosti riadiaceho manazmentu ma:

Pravomoci:

delegované generalnym riaditefom podla podpisového prava.

Zodpovednost za:

objektivne, preukdazané a pravdivé kontrolné zistenia v zmysle vSeobecne
zavaznych pravnych predpisov a internych predpisov Ustavu.

efektivny a ucinny vykon kontrolnej €innosti, pri dodrzani zakladnych pravidiel
kontrolnej Cinnosti, ktoré su taxativhe vymedzené ustanoveniami zakona
o kontrole v Statnej sprave a zakona o finanénej kontrole,

kontinuélne zdokonalovanie kontrolnych procesov.
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Hlavné ¢innosti oddelenia:

e vykonava Specializovanu odbornu kontrolnd ¢innost — kontroly v zmysle
zakona o kontrole v Statnej sprave a nasledné finanéné kontroly v zmysle
zakona o finan¢nej kontrole, vo v8etkych Cinnostiach, ktoré Ustav vykonava,
v rozsahu na celom Uzemi Slovenska,

e overuje dodrziavanie vSeobecne zavéaznych a internych pravnych predpisov,
hospodarnost, efektivnost, ucinnost a uCelovost vynaloZzenych finanénych
prostriedkov,

e zistuje sulad kontrolovanych skuto¢nosti s pravnymi predpismi a Ziaducim
stavom,

e overuje splnenie opatreni, prijatych na napravu nedostatkov a odstranenie
pricin ich vzniku zistenych vonkajSou i vnutornou kontrolou,

e analyzuje ahodnoti preverované ¢innosti anavrhuje opatrenia na
skvalitnenie  prace, s maximalnym eliminovanim mozZnosti  vzniku
nedostatkov,

e eviduje avybavuje staznosti, oznamenia a podnety fyzickych i pravnickych
0sOb v sulade s ustanoveniami zdkona o staznostiach a podla vecnej
prislusnosti ich aj preSetruje,

e koordinuje, organizuje a metodicky usmerfiuje vnutorny kontrolny systém
v Ustave,

e ndasledné kontroly vykonava na zaklade ro¢ného Planu kontrol a ro¢ne
predklada jeho vyhodnotenie,

e spolupracuje s vonkajSimi kontrolnymi orgdnmi pri vykonavani vonkajSej
kontroly v Ustave,

e vykonava kontrolu pinenia Poziarneho $tatitu SHMU a zabezpeduje kontakt
s technikom poZziarnej ochrany (externy dodavatel) a s tym suvisiacu agendu.

5.5.3.7  Odbor Informacné systémy a informacné technolégie

Odbor riadi a za ¢innosti odboru zodpoveda veduci odboru, ktory ma okrem
vSeobecnych €innosti, pravomoci a zodpovednosti riadiaceho manazmentu ma:

Pravomoci:
e delegované generalnym riaditelom podla podpisového prava.
Zodpovednost za:

vyvoj Integrovaného informacného systému SHMU,
prevadzka serverov SHMU,
budovanie a rozvoj NTC.

Cinnosti odboru s realizované v oddeleniach:

e Informacné systéemy
e Informacné technoldgie
e Narodné telekomunika¢né centrum

5.5.3.7.1 Hlavné €innosti oddelenia Informacéné systémy

e koordinacia vyvoja Integrovaného informa&ného systému SHMU,
realizacia postupnej integracie a konsolidacie databaz SHMU,

e prevadzka a rozvoj relevantnych Cciastkovych informacnych systémov
v zavislosti od postupu integracie informagnych systémov SHMU,

e rieSenie vyskumno-vyvojovych uloh vyplyvajucich z budovania integrovaného
informaéného systému SHMU,

e rieSenie relevantnych uloh v ramci narodnych a medzinarodnych projektov,
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podpora vyvoja a realizacie poZiadaviek na informacie z databaz
relevantnych Ciastkovych informacnych systémov SHMU vyplyvajicich
z potrieb SHMU, externych intitdcii, narodnych a medzinarodnych projektov.

5.5.3.7.2 Hlavné ¢innosti oddelenia Informac¢né technoldgie

podpora a technické vybavenie pri budovani Integrovaného informacného
systému SHMU,

prevadzka vypoctovej techniky a sietovych prepojeni SHMU, v spolupréci
s odbornymi Utvarmi prevadzka a udrzba operacnych systémov, prevadzka
saly VT a relevantnych vypoctovych systémov,

prevadzka sieti LAN/MAN/WAN SHMU na v&etkych pracoviskach Ustavu,
podpora a zohfadfiovanie datovej bezpecnosti vsetkych vypocCtovych
systémov na SHMU,

v spolupréci s odbornymi utvarmi hodnotenie potrieb a centralizovany nakup
hardvéru pre SHMU,

budovanie a zabezpeCenie prevadzkyschopnosti doplnkovych zariadeni
(vzdudné prepojenia lokalnych pocitacovych sieti, klimatizaéné zariadenia
a pod.) suvisiacich so systémami v sprave oddelenia.

5.5.3.7.3 Hlavné éinnosti oddelenia Narodné telekomunikaéné centrum

zabezpe€enie vnutroStatnej a medzinarodnej vymeny (prostrednictvom
napojenia na WMO globéalny telekomunikaény systém) meteorologickych,
hydrologickych, klimatologickych a environmentalnych informacii v zmysle
doporuc¢eni WMO a poziadaviek uzivatelov v rezime nepretrzitej prevadzky,
zabezpecenie prevadzky najmé telekomunikaéného pocitac¢a so systémom
na prepinanie sprav a monitorovanie telekomunikacnej siete za ucelom
vnutrotatnej a medzinarodnej vymeny meteorologickych, hydrologickych,
klimatologickych a environmentalnych informacii,

budovanie arozvoj NTC po technickej a organizacnej stranke, hardvéru a
softvéru telekomunikaéného pocitaca.

5.5.3.8  Sprava regionalneho strediska Banska Bystrica

Regionalne stredisko riadi a za c&innosti zabezpecujuce spravu regionalneho
strediska zodpoveda riaditel regionalneho strediska.

Odborné uatvary koordinuje aza ich &innosti zodpovedd riaditel regionalneho
strediska podfa delegovanych prav a povinnosti.

Hlavné ¢innosti Spravy regionalneho strediska:

koordinacia a komplexné zabezpecenie prevadzkovej Cinnosti Regionalneho
strediska Banska Bystrica,

spracovanie agendy RS,

sprava registratirneho strediska regionalneho strediska,

materialno -technické zasobovanie RS,

likvidacia cestovnych prikazov a drobnych nakupov,

vystavovanie a likvidacia odberatelskych a dodavatelskych faktur,

vedenie pokladni¢nej knihy - sprava pokladne,

zabezpecovanie stravovania,

evidencia dochadzky a podklady pre pripravu miezd,

kontakt k technikom poziarnej ochrany a technikom BOZP,

inventarizacia majetku RS,

kontrola spotreby energii,

sleduje platnost revizii elektrickych zariadeni, udrzbu budov,

Udrzbu 4ut,

technicka pomoc odbornym pracovnikom pri idrzbe monitorovacich stanic,
spravu IT a IS.
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5.5.3.9  Sprava regionalneho strediska Zilina
Regionalne stredisko riadi a za c&innosti zabezpedujuce spravu regionalneho
strediska zodpoveda riaditel regionalneho strediska.
Odborné utvary riadi a za ich €innost zodpoveda riaditel regionalneho strediska
podla delegovanych prav a povinnosti.
Hlavné ¢innosti Spravy regionalneho strediska:
* koordinacia a komplexné zabezpecenie prevadzkovej Cinnosti Regionalneho
strediska Zilina,
e spracovanie agendy RS,
e sprava registratirneho strediska regionalneho strediska,
e materialno -technické zasobovanie RS,
e likvidacia cestovnych prikazov a drobnych nakupov,
e vystavovanie a likvidacia odberatelskych a dodavatelskych faktur,
e zabezpecovanie stravovania,
e evidencia dochadzky a podklady pre pripravu miezd,
e Kkontakt k technikom poZiarnej ochrany a technikom BOZP,
e inventarizacia majetku RS,
e (drZbu aut,
e spravu T alS.
5.5.3.10 Sprava regionalneho strediska KosSice

Regionalne stredisko riadi a za c&innosti zabezpedujuce spravu regionalneho
strediska zodpoveda riaditel regionalneho strediska.

Odborné utvary riadi a za ich ¢innost zodpoveda riaditel' regionalneho strediska
podla delegovanych prav a povinnosti.

Hlavné Cinnosti Spravy regionalneho strediska:

e koordinacia a komplexné zabezpecenie prevadzkovej €innosti Regionalneho
strediska KoSice,

spracovanie agendy RS,

sprava registratirneho strediska regionalneho strediska,

materialno -technické zasobovanie RS,

likvidacia cestovnych prikazov a drobnych nékupov,

vystavovanie a likvidacia odberatel'skych a dodavatelskych faktur,

vedenie pokladni¢nej knihy - sprava pokladne,

zabezpelovanie stravovania,

evidencia dochadzky a podklady pre pripravu miezd,

kontakt k technikom poZziarnej ochrany,

zabezpecuje c¢innost technika BOZP pod metodickym vedenim technika
BOZP a OBO,

inventarizacia majetku RS,

kontrola spotreby energii,

sleduje platnost revizii elektrickych zariadeni,

udrzbu budov,

udrzbu aut,

technicka pomoc odbornym pracovnikom pri Udrzbe monitorovacich stanic,
kontakt so spravcom IT a IS.
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5.5.3.11

Sprava Skoliaceho strediska Ganovce

Cinnosti $koliaceho strediska koordinuje a za spravu $koliaceho strediska
zodpoveda povereny zamestnanec.

Hlavné Cinnosti Spravy Skoliaceho strediska:

komplexné zabezpe€enie prevadzkovej cinnosti Skoliaceho strediska
Géanovce,
spracovanie agendy Skoliaceho strediska,
materialno — technické zésobovanie Skoliaceho strediska,
zabezpecenie stravovania pre zamestnancov a uc¢astnikov skolenia,
zabezpedenie ubytovania pre U€astnikov Skolenia a pre rekreantov,
kontrola spotreby energii,
prevadzka, kontrola, zabezpecenie pravidelnych revizii technického stavu
vyhradenych  technologickych  zariadeni  patriacich  do zakladného
technologického vybavenia budov v stredisku,
kontrola funk&nosti elektrickych zariadeni a rozvodov a odstrafiovanie
zistenych poruch,
prevadzka kotolne a celého vykurovacieho systému v stredisku,
prevadzka autodopravy,
udrZzba budov (pracovnej a ubytovacej ¢asti) a aredlu strediska,
sprava a zodpovednost’ za majetok strediska,
kontakt s technikom poZziarnej ochrany,
organizatné zabezpecCenie 8koliacich aktivit v spolupraci s oddelenim
Personalistika a ludské zdroje resp. s odbornymi utvarmi,
koordinacia a spolupraca pri periodickom preverovani odbornych schopnosti
pracovnikov pre vykon stanovenej funkcie,
interné vzdelavanie zamestnancov v moduloch:
Zakladny kurz pozorovatela meteorologickej stanice:

a) pozorovatel na terénnej meteorologickej stanice,

b) pozorovatel na leteckej meteorologickej stanice.

| Revizia strany: | Datum revizie:




—Te Organizaény poriadok Strana 23. z 53
Sszses Slovenského hydrometeorologického Ustavu S-103/03-2009
5.5.4 Divizia Ekonomika a sprava majetku

Diviziu riadi a za &innosti divizie zodpoveda riaditel divizie. Cinnosti divizie su

realizované v organiza¢nych utvaroch:

e Kanceléria riaditela divizie,

e odbor Ekonomika a sprava financii,

e oddelenie Sprava budov a nakup,

e oddelenie Sluzby.

5.5.4.1 Kancelaria riaditela divizie

e Kkoordinuje €innosti suvisiace so spracovavanim ciastkovych ekonomickych
rozborov, sledovanim vyvoja nakladov a vynosov,

e Kkoordinuje cinnosti suvisiace s metodickym usmerfovanim pre oblast
rozpocCtu, Uctovnictva, odmenovania, vzdeldvania, sluZieb, hospodarenia,
sprava majetku a marketingu,

e spolupracuje s externymi narodnymi a medzinarodnymi institaciami,

e priprava podkladov na obchodné rokovania s domécimi a zahraniénymi
firmami,

e vedenie kompletnej agendy kancelarie riaditela divizie,

e organizovanie a pripravu pracovnych stretnuti riaditela divizie.

5.5.4.2 Odbor Ekonomika a sprava financii

Odbor riadi a za &innosti odboru zodpoveda veduci odboru, ktory ma okrem
vSeobecnych ¢innosti, pravomoci a zodpovednosti riadiaceho manazmentu:

Pravomoci:

e delegované generdlnym riaditelom resp. riaditefom divizie Ekonomika
a sprava majetku podla podpisového prava.

Zodpovednost za:

e zostavenie navrhu Planu uloh a rozpo&tu SHMU v spolupréci s odbornymi
utvarmi Ustavu,

e finanény plan vydavkov Gstavu ako klienta Statnej pokladnice na zaklade
podkladov z odbornych utvarov,

e realizdciu Uhrady faktur a platieb tuzemskych a cezhrani¢nych a vyberov
hotovosti podria jednotlivych Gétov vedenych v SP,

e agendu suvisiacu s realizaciou jednorazovych, davkovych a hromadnych
platieb a transferov prostrednictvom IS SP,

e bezhotovostny platobny styk prostrednictvom Gétov SHMU vedenych v SPi
a vybery v hotovosti, prostrednictvom expozitir VUB,

e navrh planu vynosov a nakladov, sledovanie jeho plnenia, poskytovanie
operativnych informacii pre veducich zamestnancov a veducich uloh,

e sledovanie Cerpania financii.

Cinnosti odboru su realizované v oddeleniach:

Rozpoctovania a Statnej pokladnice,
e Uctovnictvo.
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5.5.4.2.1 Hlavné ¢innosti oddelenie Rozpoctovania a Statnej pokladnice

zostavenie navrhu Planu dloh a Kontraktu na prisludny hospodarsky rok,
zostavenie rozpodtu SHMU v spolupraci s odbornymi Gtvarmi dstavu,
finanény plan vydavkov Ustavu ako klienta Statnej pokladnice na zaklade
podkladov z odbornych utvarov,

realizacia Uhrad faktur a platieb tuzemskych a cezhrani¢nych a vyberov
hotovosti podra jednotlivych Giétov vedenych v SP,

agenda suvisiaca s realizaciou jednorazovych, davkovych a hromadnych
platieb a transferov prostrednictvom IS SP,

bezhotovostny platobny styk prostrednictvom u&tov SHMU vedenych v SPi
a vybery v hotovosti, prostrednictvom expozitir VUB,

navrh planu vynosov a nakladov, sledovanie jeho plnenia, poskytovanie
operativnych informacii pre vedlcich zamestnancov a veducich uloh.
polro€né vyhodnocovanie planu tloh v spolupraci s odbornymi ttvarmi,
hodnotenie finanénej stranky plnenia tloh odborov, divizii a Gstavu,

v spolupraci s odbornymi Gtvarmi Ustavu,

finan€né vysporiadanie so Statnym rozpoc¢tom,

komplexné spracovanie metodiky planovania a financovania v Ustave,

tvorba a kontrola ¢erpania socialneho fondu a rezerv,

5.5.4.2.2 Hlavné &innosti oddelenie Uétovnictva

komplexné spracovanie udajov v Uc&tovnictve, spracovanie vykazov podla
platnych predpisov,

evidencia dodavatelskych faktur a ich likvidaciu,

evidenciu odberatelskych faktur a fakturaciu za vSetky €innosti Ustavu,
evidencia, kontrolu a likvidaciu cestovnych nahrad prituzemskych
a zahrani¢nych pracovnych cestach,

evidencia a vymahanie pohladavok voci pravnickym a fyzickym osobam,
Uctovanie o vydavkoch a prijmoch, o stave a pohybe majetku a zasob
za véetky Utvary SHMU, vratane odpisov,

zabezpecenie agendy suvisiacej s vypoctom a vykazovanim DPH za Ustav,
zabezpecenie, vypocet a odvod dane z prijmov za Ustav ako celok,
spracovanie mesacnych, stvrtro€nych, polroénych uzavierok a ro€nu uctovnu
zavierku,

metodické riadenie inventarizacnych komisii pri inventarizaciach majetku,
zaradenie majetku do centrélnej evidencie SHMU,

triedenie majetku podla jednotlivych skupin, majetkovych ucétov a tiez
odpisovych skupin,

ukon¢enie mesacného spracovania (mesacnu, rocnu uzavierku), pri ktorom
sa vygeneruju odpisy,

priebezné vystavovanie zarad'ovacich protokolov na jednotlivy investi¢ny
hmotny i nehmotny majetok, pridelovanie inventarnych cisiel na kazdy kus
majetku obstarany kupou, darom, bezodplatnym prevodom,

obeh vystavenych zarad'ovacich protokolov a po podpisani zodpovednymi
pracovnikmi mesacné vystavovanie supisov novozaradeného majetku a
odovzdavanie na zauctovanie do centralnej evidencie,

prvotné doklady drobného dlhodobého hmotného majetku i nehmotného
majetku (do 50 000,- Sk),

podklady pre rozborovu €innost v oblasti investi¢nych vydavkov,
vypracovavanie Statistickych vykazov tykajucich sa obstarania nehmotnych i
hmotnych investicii,

archivacia uc¢tovnych dokladov odboru Ekonomika a sprava financii.
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5.5.4.3

Oddelenie Sprava budov a nakup

Oddelenie riadi aza C¢innost zodpovedd veduci oddelenia, ktory okrem
vSeobecnych €innosti, pravomoci a zodpovednosti riadiaceho manazmentu ma:

Pravomoci:

e delegované generalnym riaditefom resp. riaditefom divizie Ekonomika a
sprava majetku podla podpisového prava.

Zodpovednost za:

e dodrziavanie legislativnych predpisov vramci vSetkych foriem verejného
obstaravania v Ustave, aktualizaciu metodiky aplikacie zakona o verejnom
obstaravani v Ustave.

Hlavné ¢innosti oddelenia Sprava budov a nakup

e sledovanie legislativnych predpisov vramci vSetkych foriem verejného
obstaravania v Ustave, aktualizacia metodiky aplikécie zakona o verejnom
obstaravani v Ustave,

e prevadzka kotolne a celého vykurovacieho systému na SHMU - Koliba,

e prevadzky autodopravy,

e sledovanie zmluvnych vztahov, vratane €asti finanéného plnenia a evidencie
zmluv, tykajucich sa dodavatelov energii (elektrina, plyn, voda) na vSetkych
pracoviskach ustavu,

e priprava navrhov rieSeni v oblasti energetického hospodarenia,

e prevadzka, kontrola, opravy arevizie technického stavu vyhradenych
technologickych  zariadeni  patriacich ~ do zékladného technologického
vybavenia budov na SHMU - Koliba, (elektro zariadenia vratane rozvodov,
bleskozvody, kotolne, tlakové nadrze, zdvihacie zariadenia, vytahy a pod.),
kontrola funk&nosti vybranych elektrickych zariadeni a rozvodov v komplexe
budov na SHMU - Koliba a odstrafovanie zistenych poruch,

e usmernovanie ariadenie zabezpeCovania stavebnej udrzby a oprav na

vonkajsich pracoviskach,

prehfadna evidencia zmluv a objednavok, pripomienkovanie navrhov zmluyv,

archivovanie originalov zmllv, vratane Ziadaniek a overenia navrhu zmluvy,

archivne ¢€innosti vedenych agend oddelenia,

nakup materialu podla poziadaviek Utvarov,

udrzba a opravy budov, vybranych zariadeni, objektov a prifahlych priestorov

SHMU - Koliba v sucinnosti s prislusnymi odbornymi atvarmi

e administrativne majetkovopravne vysporiadanie nehnutefného majetku
na zéklade dodanych podkladov z prislusnych utvarov,

e metodické riadenie riaditefov regionalnych stredisk v oblasti stavebnej
udrzby, spravy budov a nakupovania,

e vedenie evidencie a metodicka spolupraca pri vypracovavani darnovych
priznani zdani z nehnutelnosti, na zaklade dodanych podkladov
z prislusnych odbornych utvarov.
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5.5.4.4  Oddelenie Sluzby

Oddelenie riadi aza C¢innost zodpovedd veduci oddelenia, ktory okrem
vSeobecnych €innosti, pravomoci a zodpovednosti riadiaceho manazmentu ma:

Pravomoci:

delegované generalnym riaditefom podla podpisového prava.

Zodpovednost za:

¢innost’ podatelne, registratary, archivu, kniznice - vykonavanie odbornej
knihovnickej, bibliografickej, reSerSnej a inej informacnej a dokumentaénej
agendy s celo ustavnou pdsobnostou,

dodrziavanie metodickych pokynov technika BOZO a OBO pri zabezpec€ovani
vratnej sluzby.

Hlavné ¢innosti oddelenia Sluzby

sledovanie legislativnych predpisov suvisiacich s archivom, registratirnym
strediskom, postovymi sluzbami,

spolupraca oddelenia s technikom BOZP a OBO pri zabezpecovani €innosti
vratnej sluzby,

¢innosti podatelne a vedenie registratdrneho strediska,

realiz&cia rezimovych opatreni na ochranu pracoviska na SHMU - Koliba,
prevadzka vratnej sluzby na SHMU — Koliba,

upratovanie a zakladna ddrzba komplexu budov aich okolia na SHMU —
Koliba,

z&vodné stravovanie na SHMU — Koliba,

reprografické sluzby,

archivne ¢innosti vedenych agend,
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5.5.5
5.5.5.1

5.5.5.2

Divizia Meteorologicka sluzba
Riaditel divizie

Diviziu riadi a za &innosti divizie zodpoveda riaditel divizie. Cinnosti divizie su
realizované v organizanych utvaroch:

Kancelaria riaditela divizie,

odbor Klimatologicka sluzba,
odbor Distanéné merania,

odbor Meteorologicky a klimatologicky monitoring.

Riaditel divizie ma zodpovednosti:

V prevadzkovej ¢innosti za:

trvaly odborny a technologicky rozvoj divizie podfa narodnej legislativy
a relevantnej legislativy EU, WMO a dalSich relevantnych medzinarodnych
alebo bilateradlnych dohdd, resp. navodov a odporu€ani relevantnych
medzinarodnych organizcii,

kooperaciu s WMO a jej ¢lenmi pri prevadzke globalneho pozorovacieho
systému a globalneho spracovatelského systému a pri rozvoji meteorologie
a klimatologie,

meranie a pozorovanie stavu atmosféry a dalSich savisiacich parametrov
hydrosféry a biosféry pri zemi a vo volnom ovzdu$i, vratane Ccinnosti
Ciastkového monitorovacieho systému ,Meteorolégia a klimatoldgia“,

plnenie prevadzkovych uloh (vecné, finan¢né, terminové) v zmysle planu tloh
divizie.

Vo vyskumnej a vyvojovej €innosti za:

aplikaciu teoretickych poznatkov z odboru meteorologie a klimatolégie a
pribuznych vednych disciplin do vyskumno — vyvojovych uloh divizie,

pripravu vyskumno — vyvojovych projektov a ich rieSenie,

GCast odbornych zamestnancov divizie vrdéznych vedeckych radach,
koordinaénych komisiach, poradnych zboroch, oponentskych komisiach
a pod.,

koordinaciu a rieSenie vyskumnych uloh, vyplyvajicich z medzinarodnych
dohdd.

V medzinarodnej €innosti za:

priamu ucast zamestnancov divizie na pracach medzinarodnych organizacii,
administrativne zabezpecenie Regionalneho pristrojového centra WMO,
¢innost  stalych zastupcov - odbornikov v technickych komisiach
a pracovnych skupinach, najmad vo WMO, EU, EUMETSAT, EUMETNET,
EEA, EPA...

spolupracu so zahraniénymi institdciami v oblasti vymeny meteorologickych
a klimatologickych informacii.

Kancelaria riaditela divizie

Zamestnanci kancelarie su priamo riadeni riaditefom divizie.

Kancelaria koordinuje:

organizaciu a pripravu pracovnych stretnuti riaditela divizie,

zhromazdovanie a spracovavanie podkladov pre referaty, prednasky, ¢lanky
a iné dokumenty riaditela divizie,

vyskumné a vyvojové projekty divizie a medzinarodné projekty.
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5.5.5.3

5.5.5.3.1

Zabezpeduje:

e vedenie kompletnej agendy kancelarie riaditela divizie,
e organiz4ciu medzinarodnych akcii, tykajucich sa divizie.

Spolupracuje:

e s Kancelariou zastupcu generalneho riaditela a Kancelariou generalneho
riaditela.

Odbor Klimatologicka sluzba

Odbor riadi a za ¢&innosti odboru zodpoveda veduci odboru, ktory okrem
vSeobecnych €innosti, pravomoci a zodpovednosti riadiaceho manazmentu ma:

Pravomoci:
e delegované riaditelom divizie podla podpisového prava,
Zodpovednost za:

e metodické riadenie posudkovu a expertiznu €innost,

e tvorbu koncepcie rozvoja odboru,

e zabezpelenie UCasti arealizacie vedecko — rozvojovych programov
a projektov,

e zabezpecenie realizacie medzinarodnej vymeny udajov, bulletinov a sprav,

e zabezpecenie tvorby Stadii a vystupov v oblasti klimatickej zmeny.

Cinnosti odboru s realizované v oddeleniach:

e Klimatologicka sluzba Bratislava,
e Klimatologicka sluZzba Banska Bystrica,
e Klimatologicka sluzba Kosice.

Oddelenia Klimatologicka sluzba Bratislava, Klimatologicka sluzba Banska
Bystrica, Klimatologicka sluzba KosSice

Hlavné Cinnosti oddeleni, ktoré vykonavaju v ramci regionu svojho posobenia:

vypracovanie expertiz, posudkov a studii,

tvorba normalov ako podkladu pre normotvorna &innost,

medzinarodna vymena udajov, bulletinov a sprav,

tvorba Studii a vystupov v oblasti klimatickej zmeny,

rieSenie Uloh v oblasti klimatického systému, zmeny a variability klimy,

tvorba podkladov pre normotvornu ¢innost,

tvorba metodiky pre €innost agrometeorologickych a fenologickych stanic,

poskytovanie meteorologickych udajov do svetovych centier

meteorologickych a hydrologickych udajov,

e vydavanie klimatologickych, zrazkomernych, agrometeorologickych
a fenologickych informacii a ro¢eniek,

e gpracovanie tyzdennych, mesacnych, sezénnych arocnych sprav
a vydavanie spravodajstiev a bulletinov,

e rieSenie vyskumnych a vyvojovych dloh v ramci Ustavnych, narodnych a
medzinarodnych projektov,

e zabezpedenie plnenia monitorovacieho programu CMS fenolégia,

e zabezpecenie pozorovania na dobrovolnych fenologickych staniciach, ich
zriadovanie a materialne vybavenie,

e vyhladdvanie novych lokalit a pozorovatelov, vratane ich $kolenia,
metodického vedenia, kontroly a vykonavania in§pekcii stanic,

e prvotné spracovanie vysledkov pozorovani, ich viacstupfiovda manualna

a automaticka kontrola (revizia vysledkov pozorovani),
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archivicia a evidencia zakladnych materialov zo stani¢nych fenologickych
sieti,
zabezpec€ovanie pozorovania na medzinarodnej fenologickej stanici v sieti
GPM.

5.5.5.4 Odbor Meteorologicky a klimatologicky monitoring

Odbor riadi a za ¢innosti odboru zodpoveda veduci odboru, ktory okrem
vSeobecnych ¢innosti, pravomoci a zodpovednosti riadiaceho manazmentu ma:

Pravomoci:

delegované riaditefom divizie podla podpisoveho prava.

Zodpovednost za:

zabezpedenie plnenia monitorovacieho programu CMS ,Meteoroldgia
a klimatoldgia“ v oblasti pozorovania a merania,

metodické riadenie meteorologického a klimatologického monitoringu,
zabezpeCenie dodrziavania medzinarodnych Standardov pozorovania
a vymeny meteorologickych udajov,

Cinnosti odboru su realizované v oddeleniach:

Meteorologické siete,

Klimatologické a zrazkomerné siete Bratislava,
Klimatologické a zraZkomerné siete Banské Bystrica,
Klimatologické a zrdZkomerné siete KoSice.

5.5.5.4.1 Hlavné ¢innosti oddelenia Meteorologické siete

zabezpe&ovanie &innosti podsystémov CMS ,Meteoroldgia a klimatolégia“ —
siet pozemnych synoptickych stanic a siet pre merania v prizemnej vrstve
atmosféry,

meranie a pozorovanie na profesionalnych meteorologickych staniciach
SHMU (okrem letiskovych), vratane spoluprace pri vyhladavani lokalit a
pozorovatelov, ich 8koleni, metodického vedenia a kontroly ich €innosti,
spolupraca na vyvoji metodik meteorologickych a klimatologickych merani
a pozorovani,

realizacia projektu POVAPSYS pri zriadovani a prevadzkovani automatickych
meteorologickych monitorovacich stanic,

prevadzka, evidencia a zabezpeCovanie oprav monitorovacej a meracej
techniky,

spolupraca pri sprave nehnutelného majetku pozemnych synoptickych stanic
(okrem letiskovych),

koordinacia, vystavba a udrzba meteorologickych stanic,

Ucelové meteorologické merania podla poZiadaviek klientov a pre vyskumné
ucely,

prevadzka, evidencia a zabezpeCovanie oprav monitorovacej a meracej
techniky CMS Radioaktivita  Zivotného  prostredia®  umiestnenej
na profesionalnych MS na uzemi SR,

spolupraca s Ozbrojenymi silami SR, sinymi prislusnymi organmi a
organizaciami v SR voblasti meteorologického  a klimatologického
monitoringu.
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5.5.5.4.2 HIlavné ¢innosti oddelenia Klimatologické a zrazkomerné siete Bratislava

e meranie apozorovanie na dobrovolnych meteorologickych staniciach
s klimatologickym programom pozorovania a na zrazkomernych staniciach,

e zabezpe&ovanie &innosti podsystémov CMS ,Meteoroldgia a klimatolégia“ —
siet’ stanic s klimatologickym programom pozorovania, siet zrazkomernych
stanic,

e sprava siete stanic s klimatologickym programom pozorovania a
zrazkomernych stanic,

e realizcia projektu POVAPSYS pri zriadovani a prevadzkovani automatickych
zrdZkomernych monitorovacich stanic,

e vyhladavanie novych lokalit a pozorovatelov, vratane ich S$kolenia,
metodického vedenia, kontroly a vykonavania in§pekcii stanic,

e materidlno technické zabezpecenie klimatologickych a zrdzkomernych stanic
v sprave oddelenia,

e Ucelové meteorologické merania podla poziadaviek klientov a pre vyskumneé
Ucely,

e spolupraca na vyvoji metodik meteorologickych a klimatologickych merani
a pozorovani,

e metodické riadenie oddeleni Klimatologickej a zraZzkomernych sieti Banska
Bystrica a KoSice,

e prvotné spracovanie vysledkov merani a pozorovani, ich viacstuprfiova
manudlna a automaticka kontrolu (reviziu vysledkov merani),

e prevod Udajov z papierovych vykazov a pasok do digitalnej formy, autorizaciu
a archivéciu v databaze KMIS, vratane metadat,

e koordinacia, vystavba a udrzba klimatologickych a zrazkomernych stanic,

e zber a evidencia metadat meteorologickych a zrazkomernych stanic v ramci
celého Slovenska,

e vyhotovenie podkladov pre polroéné odmeny dobrovolnym pozorovatelfom.

5.5.5.4.3 Hlavné ¢innosti oddeleni Klimatologické a zrazkomerné siete Banska
Bystrica a Klimatologické a zrazkomerné siete Kosice, ktoré vykonavaju
Vv ramci regionu svojho pésobenia

e meranie apozorovanie na dobrovolnych meteorologickych staniciach
s klimatologickym programom pozorovania a zrdZkomernych staniciach,

e zabezpe&ovanie &innosti podsystémov CMS ,Meteoroldgia a klimatologia“ -
siet’ stanic s klimatologickym programom pozorovania, siet zrazkomernych
stanic,

e realiz4cia projektu POVAPSYS pri zriadovani a prevadzkovani automatickych
zrazkomernych monitorovacich stanic,

e zriadovanie, materidlne a technické vybavovanie, prevadzka a komplexna
udrZzba klimatologickych a zrazkomernych stanic ,

e gprava siete stanic s klimatologickym programom pozorovania a
zrdZzkomernych stanic v sprave oddelenia,

e UcCelové meteorologické merania podla poziadaviek klientov a pre vyskumné
ucely,

e vyhladdvanie novych lokalit a pozorovatefov, vratane ich Skolenia,
metodického vedenia, kontroly a vykonavania in§pekcii stanic,

e prvotné spracovanie vysledkov merani a pozorovani, ich viacstuprfiova
manualna a automaticka kontrola (revizia vysledkov merani), zabezpecovanie
podkladov pre metadata meteorologickych a zrazkomernych stanic,

e archivacia a evidencia zakladnych materidlov zo stani¢nych sieti,

e vyhotovenie podkladov pre polroéné odmeny dobrovofnym pozorovatefom,

e spolupraca pri tvorbe metodickych pokynov a pracovnych postupov.
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5.5.5.5 Odbor Distanéné merania
Odbor riadi a za ¢innosti odboru zodpoveda veduci odboru, ktory okrem
vS§eobecnych €innosti, pravomoci a zodpovednosti riadiaceho manazmentu ma:
Pravomoci:
e delegované riaditelom divizie podla podpisového prava.
Zodpovednost za:
e zabezped&enie plnenia monitorovacieho programu CMS ,Meteorologia
a klimatolégia“ v oblasti distanénych meracich systémov,
e zabezpecenie tvorby metodickych predpisov v oblasti distanénych merani,
e zabezpecenie dodrziavania medzinarodnych Standardov merania a vymeny
udajov.
Cinnosti odboru su realizované v oddeleniach:
e Druzicova a radioloka¢na meteorolégia,
e Aerologické a radiacné centrum.
5.5.5.5.1 Hlavné €innosti oddelenia Druzicova a radiolokacna meteoroldgia
e prevadzka a Uudrzba meteorologickych radiolokatorov, systému prijmu
z meteorologickych druzic a systému na detekciu burok,
e zabezpecovanie ¢innosti podsystémov CMS ,Meteorolégia a klimatolégia®
v oblasti distanénych meracich systémov,
e spracovavanie, archivacia, = vyhodnocovanie  adistriblcia  Udajov
z meteorologickej radiolokacnej siete z meteorologickych druzic a zo systému
na detekciu burok,
e zabezpeCovanie operativneho zluCovania radiolokacnej informécie
z radiolokacénych merani z Uzemia SR aich poskytovanie do medzinarodnej
vymeny,
e vyvoj pracovnych metod a rieSenie vyskumnych uloh v oblasti radiolokacnej a
druzicovej meteorologie,
e vypracovavanie expertiz z oblasti radiolokacnej a druzicovej meteoroldgie.
5.5.5.5.2 Hlavné ¢innosti oddelenia Aerologické a radiacné centrum

e radiosondazne merania zakladnych meteorologickych prvkov v prizemnej
vrstve a volnej atmosfére na aerologickej stanici v Ganovciach,

e meranie celkového atmosférického ozénu a UVB Ziarenia,

e vyvoj pracovnych metdd a rieSenie vyskumnych uloh v oblasti aerologickych

merani, merania stratosférického ozénu a UVB Zziarenia v ramci ustavnych,

narodnych a medzinarodnych projektov,

predpovede UVB ziarenia a celkoveho atmosférickeého ozénu,

vypracovavanie expertiz z oblasti aerologickych a ozénovych merani.

¢innost Narodného centra pre meranie slne¢ného ziarenia,

vykonavanie porovnavacich merani slnec¢ného Ziarenia, spracovavanie

charakteristik slne€ného Ziarenia, ktoré autorizuje a archivuje v databaze

KMIS,

e spracovavanie, distriblcia a archivacia ziskanych udajov.
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5.5.6

Divizia Hydrologicka sluzba

Diviziu riadi a za &innosti divizie zodpoveda riaditel divizie. Cinnosti divizie su
realizované v organizac¢nych uUtvaroch:

Kancelaria riaditela divizie,
Hydrologické normalizacné stredisko,
odbor Kvantita povrchovych vod,
odbor Kvalita povrchovych véd,
odbor Podzemné vody.

Riaditel' divizie je stadlym zastupcom SR v Komisii pre hydrolégiu WMO a ma
zodpovednosti:

v prevadzkovej ¢innosti za:

trvaly odborny atechnologicky rozvoj tejto cinnosti v zmysle narodnej
legislativy a relevantnej legislativy EU, relevantnych medzinarodnych alebo
bilaterdlnych  dohdd, resp. navodov  aodporu€ani  relevantnych
medzinarodnych organizcii,

implementaciu  najnovSich metodologickych postupov aich jednotné
vyuzivanie na vSetkych hydrologickych pracoviskach SHMU,

koordinaciu ginnosti CMS “Voda®,

zabezpecenie Uloh technickej normalizacie pre oblast’ hydrolégie,

kooperaciu s WMO a jej ¢lenmi pri rozvoji hydrologie a vymeny informacii,
zabezpecenie Uloh pri posudzovani ucinkov pesticidov na vodné ekosystémy,
spolupracu pre databazu GMO,

plnenie prevadzkovych uloh (vecné, finan¢né, terminove) v zmysle planu uloh
divizie.

vo vyskumno - vyvojovej €innosti za:

aplikaciu teoretickych poznatkov z odboru hydrologie a pribuznych vednych
disciplin do vyskumno — vyvojovych uloh divizie,

pripravu vyskumno — vyvojovych projektov a ich rieSenie,

UCast odbornych zamestnancov divizie v réznych vedeckych radach,
technickych a koordinaénych komisiach, poradnych zboroch, oponentskych
komisiach a pod.,

koordinaciu a rieSenie vyskumnych uloh, vyplyvajucich z medzinarodnych
dohdd.

v medzinarodnej ¢innosti za:

priamu UCast zamestnancov divizie v odbornych pracovnych skupinach
a technickych komisiach, najma: WMO, EU, OECD, EHK/OSN, (IWAC),
UNESCO, IAHS, ICPDR, KHV, CEN a EURAQUA, ak sa vyzaduje ucast
SHMU,

priamu Uc¢ast zamestnancov divizie vrbéznych komisiach pre koordinaciu
medzinarodnej spoluprace,

¢innost stalych zastupcov - odbornikov v technickych komisiach a pracovnych
skupinach, najma v WMO, EU,

spolupracu so zahrani€nymi institiciami v oblasti vymeny hydrologickych
informacii,

spolupracu v oblasti kvantity a kvality vod v zmysle bilateralnych dohéd
v ramci KHV a ich pracovnych skupin.
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5.5.6.1 Kancelaria riaditela divizie Hydrologicka sluzba
Zamestnanci kancelérie su priamo riadeni riaditelom divizie.
Kancelaria koordinuje:
e riadenie projektov a medzinarodnych aktivit v oblasti hydrologickej sluzby
medziodborového charakteru,
* organizovanie medzinarodnych akcii, tykajlcich sa divizie,
e Cinnost strediska CMS ,Voda®,
e spracovanie Casti sprav pre EK,
e pripravu odbornych podkladov na uzatvaranie zmlav a kontrolu ich plnenia
z finan€ného hlradiska,
e pripravu podkladov na obchodné rokovania s domacimi a zahrani¢nymi
firmami,
e organiz4ciu a pripravu pracovnych stretnuti riaditela divizie,
e vedenie kompletnej agendy kancelarie riaditela divizie.
5.5.6.2 Hydrologické normalizac¢né stredisko
Stredisko zabezpecuje a koordinuje:
e prevadzku Kniznice hydrologickych a pribuznych noriem a technicko-
normalizacnych dokumentov,
e navrhovanie a hodnotenie planov (programov), koncepcii a stratégii v oblasti
technickej normalizacie, legislativy a metodolégie hydrologickych ¢innosti,
e pripravu, tvorbu a uplatiiovanie technickych noriem, legislativnych predpisov
a metodickych postupov v hydrolégii,
* Cinnost technickej komisie TK64 -Hydrologia a meteoroldgia,
e spolupracu s CEN /TC 318 Hydroldgia, SUTN a pribuznymi normalizaénymi
a odbornymi pracoviskami,
e informa¢nu a poradensku €innost v oblasti technickej normalizacie.
5.5.6.3  Odbor Kvantita povrchovych véd

Odbor riadi a za ¢innosti odboru zodpoveda veduci odboru, ktory okrem
vSeobecnych ¢innosti, pravomoci a zodpovednosti riadiaceho manazmentu ma:

Pravomoci:

e delegované riaditelom divizie v zmysle podpisového prava.
Zodpovednost za:

monitoring kvantitativnych ukazovatelov PV na Uzemi Slovenska,
hodnotenie PV na Uzemi Slovenska,

posudkovu a expertiznu €innost na Uzemi Slovenska,

projekty a vyskumno - vyvojovu €innost,

vykon &innosti CMS ,Voda“ - podsystém Kvantitativne ukazovatele
povrchovych véd na uzemi Slovenska.

Cinnosti odboru su realizované v oddeleniach:

Kvantita povrchovych vod Bratislava,
Kvantita povrchovych véd Zilina,

Kvantita povrchovych vod Banska Bystrica,
Kvantita povrchovych vod KoSice.
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5.5.6.3.1

5.5.6.3.2

Hlavné ¢innosti oddelenia Povrchové vody Bratislava

koordinovanie a metodické riadenie Cinnosti oddeleni Povrchovych véd
Bratislava, Zilina, Banska Bystrica a KoSice,
koordinovanie vykonu ¢&innosti CMS ,Voda“ - podsystém Kvantita
povrchovych véd na uzemi SR,
vypracovanie roénej spravy za CMS ,Voda“ - podsystém Kvantitativne
ukazovatele povrchovych véd,
vykon ¢&innosti CMS ,Voda“ - podsystém Kvantitativne ukazovatele
povrchovych vod v povodi Morava, Dunaj, Nitra a Maly Dunaj,
= realizaciu projektu POVAPSYS pri zriadovani a prevadzkovani
automatickych monitorovacich stanic,
* riadenie prevadzky a procesu merania v monitorovacej sieti povrchovych
vod:
» zabezpefovanie Udrzby, budovania a modernizacie pozorovacich
objektov a meracich pristrojov,
» vyhladavanie lokalit a dobrovolnych pozorovatefov, vratane ich
Skolenia, metodického vedenia a kontroly ich €innosti,
» vytvaranie metrologickej dokumentacie a databazy objektov
a meracich zariadeni,
* meranie vodnych stavov, teploty vody, plavenin tvorba a aktualizacia
mernych kriviek prietokov,
= zber, validdcia, spracovanie a vyhodnocovanie pozorovanych
kvantitativnych prvkov povrchovych véd a priprava ddajov pre ich
archivéaciu v archive a v HIS,
» spolupraca pri  monitoringu, merani prietokov a hodnoteni
kvantitativnych prvkov povrchovych véd na cezhraniénych tokoch
s odbornymi ingtituciami  Ceskej republiky, Rakuskej republiky
a Madarskej republiky,
poskytovanie monitorovanych uddajov a informacii o povrchovych vodach,
odbornych posudkov, expertiz a stadii z povodi Morava, Dunaj, Nitra, Maly
Dunaj a dolny Vah (Vah od ustia po Pachov),
aktualizdcia a overovanie hydrologickych charakteristik, navrhovych veli€in
pre vodohospodarske planovanie, rozhodovaciu ¢&innost, ochranu
a racionalne vyzZivanie véd ako aj pre dalSie aktivity dotykajuce sa zdrojov
povrchovych vod pre povodia Morava, Dunaj, Nitra, Maly Dunaj a Vah od
Puchova,
hodnotenie zmien hydrologického rezimu povrchovych vod, vyvolanych
vodnym dielom Gabcikovo,
metodické riadenie a spracovanie dokumentov vodohospodarskej bilancie
podla platnych zakonov,
poskytovanie informacii a udajov pre potreby EUROWATERNET-u, OECD
a dalSim indtituciam na narodnej a medzinarodnej Urovni a verejnosti,
rieSenie vyskumnych a vyvojovych uloh v oblasti hydroldgie povrchovych vod
v rdmci Ustavnych, narodnych a medzinarodnych projektov.

Hlavné ¢éinnosti oddelenia Povrchové vody Banska Bystrica

vykon ¢&innosti CMS ,Voda“ - podsystém Kvantitativne ukazovatele
povrchovych vod v povodi Hron, Ipel, Slana,
zriadovanie a prevadzka automatickych monitorovacich stanic realizovanych
v rdmci projektu POVAPSYS:
* riadenie prevadzky a procesu merania v monitorovacej sieti povrchovych
véd:
» zabezpeCovanie udrzby, budovania a modernizacie pozorovacich
objektov a meracich pristrojov,
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» vyhladavanie lokalit a dobrovofnych pozorovatefov, vratane ich
8kolenia, metodického vedenia a kontroly ich €innosti,
» vytvaranie metrologickej dokumentacie a databazy objektov
a meracich zariadeni,
= meranie vodnych stavov, teploty vody, plavenin,
= zber, validdcia, spracovanie a vyhodnocovanie pozorovanych
kvantitativnych prvkov povrchovych véd a priprava udajov pre ich
archivaciu v archive a v HIS,
» gpolupraca pri  monitoringu, merani prietokov a hodnoteni
kvantitativnych prvkov povrchovych voéd na cezhrani¢nych tokoch
s odbornymi institaciami Mad'arskej republiky,
e poskytovanie monitorovanych udajov a informécii o povrchovych vodéach,
odbornych posudkov, expertiz a Studii z povodi Hron, Ipel, Slana,
e aktualizacia a overovanie hydrologickych charakteristik, navrhovych veli¢in
pre vodohospodarske planovanie, rozhodovaciu ¢&innost, ochranu
a racionalne vyzivanie véd ako aj pre dalSie aktivity dotykajuce sa zdrojov
povrchovych véd v povodiach Hron, Ipel, Slana,
e rieSenie vyskumnych a vyvojovych Uloh v oblasti hydrolégie povrchovych véd
v ramci Ustavnych, narodnych a medzinarodnych projektov.

5.5.6.3.3 Hlavné ¢innosti oddelenia Povrchové vody Kosice

e vykon ¢&innosti CMS ,Voda“ - podsystém Kvantitativne ukazovatele
povrchovych vod v povodi Hornad, Bodva, Bodrog a Poprad,

e zriadovanie a prevadzka automatickych monitorovacich stanic realizovanych
v rdmci projektu POVAPSYS:
= riadenie prevadzky a procesu merania v monitorovacej sieti povrchovych

véd:

» zabezpeclovanie Udrzby, budovania a modernizacie pozorovacich
objektov a meracich pristrojov,

» vyhladavanie lokalit a dobrovolnych pozorovatefov, vratane ich
Skolenia, metodického vedenia a kontroly ich €innosti,

» vytvaranie metrologickej dokumentacie a databazy objektov
a meracich zariadeni,

= meranie vodnych stavov, teploty vody, plavenin,

= zber, validdcia, spracovanie a vyhodnocovanie pozorovanych
kvantitativnych prvkov povrchovych véd a priprava udajov pre ich
archivaciu v archive a v HIS,

» spolupraca pri  monitoringu, merani prietokov  a hodnoteni
kvantitativnych prvkov povrchovych voéd na cezhrani¢nych tokoch
s odbornymi indtituciami Polskej republiky, Madarskej republiky
a Ukrajiny,

e poskytovanie monitorovanych (dajov a informacii o povrchovych vodéach,
odbornych posudkov, expertiz a $tudii z povodi Hornad, Bodva, Bodrog
a Poprad,

e aktualizicia a overovanie hydrologickych charakteristik, navrhovych veli¢in
pre vodohospodarske planovanie, rozhodovaciu ¢&innost, ochranu
a racionalne vyzZivanie véd ako aj pre dalSie aktivity dotykajuce sa zdrojov
povrchovych véd pre povodia Hornad, Bodva, Bodrog a Poprad,

e rieSenie vyskumnych a vyvojovych Uloh v oblasti hydrolégie povrchovych véd
v rdmci ustavnych, narodnych a medzinarodnych projektov,

e prevadzku monitorovacej vystraznej stanice na Uhu v Pinkovciach, zber,
kontrolu, spracovanie a vyhodnocovanie nameranych (dajov, opravy
monitorovacej a prenosovej techniky, pravidelny servis a kalibraciu meracich
sond, overovanie vystraznych uadajov, spolupracu s SIZP pri ropnych
havéariach na Uhu.
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5.5.6.3.4 HIlavné ¢innosti oddelenia Povrchové vody Zilina

5.5.6.4

vykon &innosti CMS ,Voda“ - podsystém Kvantitativne ukazovatele
povrchovych vod v povodi Vah,
zriadovanie a prevadzka automatickych monitorovacich stanic realizovanych
v ramci projektu POVAPSYS:
= riadenie prevadzky a procesu merania v monitorovacej sieti povrchovych
vOd:
» zabezpeCovanie udrzby, budovania a modernizacie pozorovacich
objektov a meracich pristrojov,
» vyhladavanie lokalit a dobrovolnych pozorovatelov, vratane ich
Skolenia, metodického vedenia a kontroly ich €innosti,
= meranie vodnych stavov, teploty vody, plavenin v povodi Vah,
» vytvaranie metrologickej dokumentacie a databazy objektov
a meracich zariadeni,
= zber, validacia, spracovanie a vyhodnocovanie pozorovanych
kvantitativnych prvkov povrchovych véd a priprava ddajov pre ich
archivéaciu v archive a v HIS,
» spolupraca pri  monitoringu, merani prietokov a hodnoteni
kvantitativnych prvkov povrchovych véd na cezhraniénych tokoch
s odbornymi ingtiticiami Pol'skej republiky a Ceskej republiky,
poskytovanie monitorovanych Udajov a informacii o povrchovych vodach,
odbornych posudkov, expertiz a $tudii z povodia Vahu po Pachov,
aktualizacia a overovanie hydrologickych charakteristik, navrhovych veli¢in
pre vodohospodarske planovanie, rozhodovaciu ¢&innost, ochranu
aracionalne vyzivanie véd ako aj pre dalSie aktivity dotykajuce sa zdrojov
povrchovych vod pre povodie horného Vahu (od Puchova po pramen),
rieSenie vyskumnych a vyvojovych uloh v oblasti hydrolégie povrchovych véd
v ramci Ustavnych, narodnych a medzinarodnych projektov.

Odbor Kvalita povrchovych véd

Odbor riadi a za ¢innosti odboru zodpoveda veduci odboru, ktory okrem
vS§eobecnych €innosti, pravomoci a zodpovednosti riadiaceho manazmentu ma:

Pravomoci:

delegované riaditeflom divizie podla podpisového prava.

Zodpovednost za:

monitoring kvalitativnych ukazovatefov PV na Uzemi Slovenska,

hodnotenie kvality PV na uzemi Slovenska,

posudkovu a expertiznu €innost” kvality povrchovych véd a na posudenie
mozného nepriaznivého Ucinku pripravkov na ochranu rastlin na povrchovu
vodu na uzemi Slovenska,

projekty a vyskumno - vyvojovu €innost,

vykon &innosti CMS ,Voda“* - podsystém Kvalitativne ukazovatele
povrchovych véd na uzemi Slovenska,

vedenie Suhrnnej evidencie o vodach,

vedenie Narodného registra znedistenia a Integrovaného registra
informacného systému o emisiach do véd.

Hlavné ¢éinnosti odboru Kvalita povrchovych véd:

koordinacia a vykon &innosti CMS ,Voda“ - podsystém Kvalita povrchovych
vOd na uzemi SR,

hodnotenie Kvality povrchovych véd na uzemi SR,

poskytovanie monitorovanych udajov a informacii o kvalite povrchovych vod,
odbornych posudkov, expertiz a $tudii, vratane spracovavania a overovania
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charakteristik a referenénych hodnét pre vodohospodarske planovanie,
vodohospodarsku vystavbu, a pre dalSie potreby narodného hospodarstva,

e vypracovanie expertiznych posudkov na posudenie mozného nepriaznivého
ucinku pripravkov na ochranu rastlin na povrchovu vodu,

e vypracovanie expertiznych posudkov kvality povrchovych vod pre potreby
organov $tatnej vodnej spravy, posudenie vplyvu vypustanych odpadovych
vOd na kvalitu povrchovych vod,

e sprava Centralnej databazy Transhrani¢nej monitorovacej siete ICPDR
a dalSie aktivity v ramci ICPDR,

e Cinnost Narodného Informaéného Centra v ramci cezhrani¢nej monitorovace;j
siete v ramci Dunajského dohovoru, spracovavanie medzinarodnej Dunajskej
roCenky kvality povrchovych véd,

e spracovanie vodohospodarskej bilancie povrchovych véd - ¢ast kvalita
povrchovych vod,

e spolupraca pri hodnoteni zmien hydrologického rezimu povrchovych véd,
vyvolanych vodnym dielom Gabcikovo,

e implementéacia Programu zniZzovania znecistenia véd Skodlivymi a obzvlast
Skodlivymi latkami v SR,

e vyvoj a prevadzka Suhrnnej evidencie o vodach, sprava databazy,

e vyvoj a prevadzka Integrovaného registra znecistujucich latok do ovzdus$ia a
vod,

e zriadenie Narodného registra znecistenia o uvolfovani znecistujucich latok
do ovzdusia, vody, pody a prenose odpadov mimo lokalitu prevadzkarni,
spristupnenie registra verejnosti na web stranke SHMU, vyvoj a prevadzka
databazy,

e spolupraca s odbornymi institiciami susednych Statov pri merani, spracovani
a hodnoteni Udajov kvality povrchovych véd na spoloénych vodnych tokoch
v ramci Komisii o hraniénych vodach,

e implementacia Ramcovej smernice EU o vodach v &asti monitorovanie
a hodnotenie stavu povrchovych vod na narodnej Urovni a regionalnej Grovni,

e poskytovanie informacii a udajov pre potreby EUROWATERNET-u, OECD,
ICPDR a dalsim institaciam na narodnej a medzinarodnej drovni a verejnosti,

e spracovanie podkladov pre spravy EK,

e rieSenie vyskumnych a vyvojovych uloh v oblasti hydrolégie povrchovych véd
v rdmci ustavnych, narodnych a medzinarodnych projektov.

5.5.6.5 Odbor Podzemné vody

Odbor riadi a za ¢innosti odboru zodpoveda veduci odboru, ktory okrem
vSeobecnych ¢innosti, pravomoci a zodpovednosti riadiaceho manazmentu ma:

Pravomoci:
e delegované riaditelom divizie podla podpisového prava.
Zodpovednost za:

e monitoring kvantitativnych ukazovatelov PzV na uzemi Slovenska,

e monitoring kvalitativnych ukazovatelov PzV na uzemi Slovenska,

e hodnotenie PzV na Uzemi Slovenska,

e posudkovu a expertiznu ¢innost na Uzemi Slovenska,

e projekty a vyskumno - vyvojovu €innost,

e vykon &innosti CMS ,Voda“ - podsystém Kvantitativne ukazovatele
podzemnych vod na Uzemi Slovenska,

e vykon g&innosti CMS ,Voda“ - podsystém Kvalitativne ukazovatele

podzemnych véd na Uzemi Slovenska.
Cinnosti odboru s realizované v oddeleniach:
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Podzemné vody Bratislava,
Podzemné vody Banska Bystrica,
Podzemné vody Kosice,
Podzemné vody Zilina.

5.5.6.5.1 Hlavné ¢innosti oddelenia Podzemné vody Bratislava

koordinovanie a metodicke riadenie Cinnosti oddeleni Podzemnych vod
Bratislava, Zilina, Banské Bystrica a KoSice,

koordinovanie vykonu éinnosti CMS ,Voda*“ - podsystém Kvantitativne
ukazovatele podzemnych vod,

koordinovanie vykonu &innosti CMS ,Voda*“ - podsystém Kvalitativne
ukazovatele podzemnych vod,

vypracovanie roénej spravy za CMS ,Voda*“ - podsystém Kvantitativne
a kvalitativne ukazovatele podzemnych véd,

vykon &innosti CMS ,Voda“ - podsystém Kvantitativne ukazovatele
podzemnych véd v povodi Vahu od Dubnice po Ustie, Dunaja, Moravy a Nitry:
= riadenie prevadzky pozorovacich sieti kvantity podzemnych véd,

* hydrologické merania, vratane vyhladavania lokalit a dobrovolnych
pozorovatelov, ich Skolenia, metodického vedenia a kontroly ich €innosti,
budovania a modernizacie pozorovacich objektov,

= prevadzka a zabezpecovanie oprav monitorovacej a meracej techniky,

= Zzber, kontrola,  spracovanie,  vyhodnocovanie  pozorovanych
kvantitativnych charakteristik podzemnych véd,

= spracovanie monitorovanych Udajov a informacii podzemnych véd
a priprava udajov pre ich archivaciu v archive SHMU a v HIS,

vykon cinnosti CMS ,Voda“ — podsystém Kvalita podzemnych vod na Gzemi
Zitného ostrova a pririe€nej zony Dunaja, SirSieho okolia Bratislavy, povodia

Moravy, dolného Vahu po Galantu a povodia Nitry po Prievidzu :

= prevadzka pozorovacich sieti kvality podzemnych vod,

= vzorkovanie podzemnych véd,

aktualizacia kataldégov a registrov pozorovacich objektov na Slovensku,
poskytovanie monitorovanych (dajov a informéacii orezime a kvalite
podzemnych vod, zdrojoch a zasobach podzemnych véd, o nakladani
s podzemnymi vodami a spracovanie odbornych posudkov a expertiz
hodnotiacich hydrologicky reZzim podzemnych véd, pre hodnotenie vypustania
vod do podzemnych vod, pre vodohospodarske planovanie,
vodohospodarsku vystavbu, a pre dalSie potreby narodného hospodarstva,
vedenie Uplnej evidencie o vodohospodarsky vyuzivanych zdrojoch
podzemnych vod, overenie odberov podzemnych vod, spracovanie
podkladovych materidlov, pre odplaty za podzemné vody v zmysle platnych
pravnych predpisov,

spracovavanie Udajov a zabezpeCenie suhrnného nahravania vsetkych

Udajov zo Slovenska do HIS a Sdhrnnej evidencie o vodach v Casti

podzemné vody,

hodnotenie prirodnych zdrojov podzemnych vod a vyuzitelnych zasob

podzemnych vOd a vedenie ich evidencie vzmysle platnych pravnych

predpisov,
spracovanie a archivaciu vysledkov hydrogeologickych prieskumov podfa
platnych predpisov,

hydrogeologicka rajonizacia SR a jej aktualizacia,

spracovanie podkladov a spracovanie Casti sprav pre EK v Casti kvantita
a kvalita podzemnych véd,

hodnotenie zmien hydrologického reZzimu podzemnych véd, vyvolanych

vodnym dielom Gabcikovo,
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implementacia RSV EU v &asti: Hodnotenie a klasifikacia podzemnej vody na
narodnej a cezhrani¢nej arovni,

spolupraca s odbornymi institiciami susednych Statov v oblasti cezhrani¢nych
podzemnych véd,

vedenie Uplnej dokumentacie zdrojov podzemnych vod, ktoré nie su sucastou
pozorovacich sieti SHMU,

metodické riadenie a spracovanie dokumentov vodohospodarskej bilancie
podla platnych zéakonov,

poskytovanie informacii a udajov pre potreby EUROWATERNET-u, OECD
a dalSim indtituciam na narodnej a medzinarodnej Urovni a verejnosti,
spracovanie podkladov pre spravy EK,

administrativne prace, spojené s cinnostou Komisie pre klasifikaciu
mnozstiev podzemnych vod,

rieSenie vyskumnych a vyvojovych ulohy vramci ustavnych, narodnych
a medzinarodnych projektov.

5.5.6.5.2 HIlavné ¢innosti oddelenia Podzemné vody Zilina

vykon &innosti CMS ,Voda“® - podsystém Kvantitativne ukazovatele

podzemnych véd v povodi Vah po Dubnicu na Vahom:

* riadenie prevadzky pozorovacich sieti kvantity podzemnych véd,

= hydrologické merania, vratane vyhlfadavania lokalit a dobrovolnych
pozorovatelov, ich 8kolenia, metodického vedenia a kontroly ich €innosti,
budovania a modernizacie pozorovacich objektov,

= Uplnd dokumenticia adatabaza objektov pozorovacich  sieti
v spravovanych povodiach,

= prevadzka a zabezpecovanie oprav monitorovacej a meracej techniky,

= zber, kontrolu,  spracovanie,  vyhodnocovanie  pozorovanych
kvantitativnych charakteristik podzemnych vod a pripravu adajov pre ich
archivaciu v archive a v HIS,

vykon &innosti CMS ,Voda“ — podsystém Kvalita podzemnych véd v povodi

Vah po Dubnicu nad Vahom :

= prevadzka pozorovacich sieti kvality podzemnych véd,

= vzorkovanie podzemnych vod,

poskytovanie zakladnych hydrologickych informacii z pozorovacej siete

kvantity podzemnych véd v regiéne,

odbery vzoriek pre hodnotenie kvality podzemnych vod v spravovanych

povodiach.

5.5.6.5.3 Hlavné ¢innosti oddelenia Podzemné vody Banska Bystrica

vykon ¢&innosti CMS ,Voda“ - podsystém Kvantitativne ukazovatele

podzemnych véd v povodi Hron, Ipel, Slana:

= riadenie prevadzky pozorovacich sieti kvantity podzemnych véd,

= hydrologické merania, vratane vyhlfadavania lokalit a dobrovolnych
pozorovatelov, ich 8kolenia, metodického vedenia a kontroly ich €innosti,
budovania a modernizacie pozorovacich objektov,

= Uplnd dokumenticiu adatabazu objektov  pozorovacich  sieti
v spravovanych povodiach,

= prevadzku a zabezpecovanie oprav monitorovacej a meracej techniky,

= zber, kontrolu,  spracovanie,  vyhodnocovanie  pozorovanych
kvantitativnych charakteristik podzemnych véd a pripravu udajov pre ich
archivaciu v archive a v HIS,

vykon &innosti CMS ,Voda“ — podsystém Kvalita podzemnych véd v povodi

v povodi Hron, Ipel, Slana:

= prevadzka pozorovacich sieti kvality podzemnych vod,

= vzorkovanie podzemnych vod,
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poskytovanie zakladnych hydrologickych informacii z pozorovacej siete
kvantity podzemnych vod v regiéne, vypracovavanie odbornych posudkov
a expertiz,

odbery vzoriek pre hodnotenie kvality podzemnych vod v spravovanych
povodiach,

evidenciu a overovanie odberov podzemnych vod, spracovanie udajov
o odbere podzemnych vOd nahlasovanych podla platnych pravnych
predpisov,

sprava databazy zdrojov potencialneho rizika znedistenia vod v SR.

5.5.6.5.4 Hlavné ¢innosti oddelenia Podzemné vody Kosice

vykon &innosti CMS ,Voda® — podsystém Kvantitativne ukazovatele
podzemnych véd v povodi Hornad, Bodva, Bodrog a Poprad:
* riadenie prevadzky pozorovacich sieti kvantity podzemnych véd,
= hydrologické merania, vratane vyhfadavania lokalit a dobrovolnych
pozorovatefov, ich Skolenia, metodického vedenia a kontroly ich €innosti,
budovania a modernizacie pozorovacich objektov,
* Uplnd dokumentdciu a databdzu objektov pozorovacich sieti
v spravovanych povodiach,
= prevadzku a zabezpecovanie oprav monitorovacej a meracej techniky,
= Zber, kontrolu, spracovanie,  vyhodnocovanie = pozorovanych
kvantitativnych charakteristik podzemnych véd a pripravu udajov pre ich
archivaciu v archive a v HIS,
vykon &innosti CMS ,Voda“ — podsystém Kvalita podzemnych véd v povodi
v povodi Hornad, Bodva, Bodrog a Poprad:
prevadzka pozorovacich sieti kvality podzemnych vod,
vzorkovanie podzemnych véd,
poskytovanie zékladnych hydrologickych informacii z pozorovacej siete
kvantity podzemnych vod v regiéne, vypracovavanie odbornych posudkov
a expertiz,
odbery vzoriek pre hodnotenie kvality podzemnych vod v spravovanych
povodiach,
evidenciu a overovanie odberov podzemnych vod, spracovanie udajov
o odbere podzemnych véd nahlasovanych podlfa platnych pravnych
predpisov.
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5.5.7

5.5.7.1

Odbor Ochrana ovzdusia

Odbor riadi a za ¢innosti odboru zodpoveda veduci odboru, ktory okrem
vSeobecnych €innosti, pravomoci a zodpovednosti riadiaceho manazmentu ma:

Pravomoci:

delegované generalnym riaditefom podla podpisového prava,

Zodpovednost za:

plnenie uloh a kompetencii poverenej organizacie zo zdkona o ovzdusi,
pinenie ulohy ,Centra ochrany ovzdusia a zmeny klimy“ na zabezpecenie
technického zazemia pre odborné ¢innosti MZP SR,

zabezpecenie funkcie Narodnych referenénych centier pre plnenie Uloh
vyplyvajucich z medzindrodnych dohéd v oblasti ochrany ovzdu$ia podla
povereni MZP SR,

zabezpe€enie normalizacnej spoluprace v oblasti ochrany ovzduSia so
Slovenskym Ustavom technickej normalizacie,

Cinnosti odboru su realizované v oddeleniach:

Kvalita ovzdusia Bratislava,
Kvalita ovzduSia Banska Bystrica,
Kvalita ovzdusSia KosSice,

Emisii.

Hlavné ¢innosti oddelenia Kvalita ovzdusia Bratislava

plnenie uloh a kompetencii poverenej organizacie zo zdkona o ovzdusi,
prevadzka Ciastkového monitorovacieho systému ,Ovzdusie®,

prevadzka a udrzba Narodnej monitorovacej siete kvality ovzdusia (NMSKO)
v aglomeraciach a zénach SR,

spolupraca pri vyvoji a implementacii novych meracich metéd a postupov
v oblasti znedistenia ovzdusia,

aktualizacia a zverejhovanie Zoznamu metod a metodik opravnenych merani,
spolupréaca pri normaliza¢nej €innosti v oblasti ochrany ovzdusSia,

plnenie funkcie Narodnych referenénych centier pre plnenie Uloh
vyplyvajucich z medzinarodnych dohdd v oblasti ochrany ovzdu$ia podfa
povereni MZP SR,

zabezpec€ovanie vyskumnej, vyvojovej, posudkovej a expertiznej Cinnosti
v oblasti ochrany ovzdusia,

prevadzka a udrzba meracich stanic NMSKO na Gzemi Bratislava,
Trnavského kraja a okresu Prievidza,

primérna validacia nameranych udajov o koncentraciach znecistujucich latok
z monitorovacich stanic,

overovanie udajov o koncentraciach znecistujucich latok pre riadiace
strediskd Smogového varovného a regulaéného systému a Ozénového
smogového varovného systému sliziacich na vydavanie signalov,
vyhladavanie novych, nahradnych poléh pre umiestnenie monitorovacich
stanic na zaklade vysledkov merani a poziadaviek prislusnych Vyhlasok,
vratane celej realizacie premiestnenia,

vyhladavanie zmluvnych pracovnikov na manuélne odbery vzoriek ovzdusSia
pre vybrané znecistujuce latky, ich Skolenie a spolupracu,

distribacia a zber vzoriek manudlneho monitoringu kvality ovzduSia (vratane
EMEP),

indikativne, porovnavacie a paralelné merania znecistujucich latok, pre ktoré
su stanovené limitné hodnoty v okruhu svojej pésobnosti,
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spolupraca s krajskymi Uradmi na vypracovani programov, integrovanych
programov a akénych planov na zlep$enie kvality ovzdusia.

5.5.7.2  Hlavné ¢innosti oddelenia Kvalita ovzdusia Banska Bystrica

prevadzka a udrzba meracich stanic NMSKO na uzemi Banskobystrického,
Zilinského a Trengianskeho kraja (iba okres Prievidza),

primérna validacia nameranych udajov o koncentraciach znecistujucich latok
z monitorovacich stanic,

overovanie udajov o koncentraciach znecistujucich latok pre riadiace
strediskd Smogového varovného aregulacného systému a Ozénového
smogového varovného systému, sliZiacich na vydavanie signalov,
vyhladavanie novych, nahradnych poléh pre umiestnenie monitorovacich
stanic na zaklade vysledkov merani a poziadaviek prislusnych Vyhlasok,
vratane celej realizacie premiestnenia,

vyhladavanie zmluvnych pracovnikov na manuélne odbery vzoriek ovzdusSia
pre vybrané znecistujuce latky, ich Skolenie a spolupracu,

distribicia a zber vzoriek manualneho monitoringu kvality ovzdusia (vratane
EMEP) z Banskobystrického, Zilinského a TrenCianskeho kraja (iba okres
Prievidza),

indikativne, porovnavacie a paralelné merania znecistujucich latok, pre ktoré
su stanovené limitné hodnoty v okruhu svojej pésobnosti,

zber a priprava podkladov pre evidenciu emisii azdrojov na Gzemi
Banskobystrického, Zilinského a Trencianskeho kraja (okres Prievidza),
vypracovavanie a poskytovanie informacii, odbornych posudkov a expertiz
v oblasti kvality ovzdusia,

spolupraca s krajskymi Uradmi na vypracovani programov, integrovanych
programov a akénych planov na zlepSenie kvality ovzdusia.

5.5.7.3 Hlavné ¢innosti oddelenia Kvalita ovzdusia KosSice

prevadzka a udrzba meracich stanic NMSKO na Uzemi KoSickej aglomeracie,
KoSického a PreSovského kraja,

primarna validacia nameranych udajov o koncentraciach znecistujucich latok
z monitorovacich stanic,

overovanie udajov o koncentraciach znedistujucich latok pre riadiace
strediska Smogového varovného a regulaéného systému a Ozénového
smogoveého varovného systému sluziacich na vydavanie signalov,
vyhladavanie novych, nahradnych poldh pre umiestnenie monitorovacich
stanic na zaklade vysledkov merani a poziadaviek prisluSnych Vyhlasok,
vratane celej realizacie premiestnenia,

vyhladavanie zmluvnych pracovnikov na manudlne odbery vzoriek ovzduS$ia
pre vybrané znecistujuce latky, ich Skolenie a spolupracu,

distriblciu a zber vzoriek manuélneho monitoringu kvality ovzdusia (vratane
EMEP),

indikativne, porovnavacie a paralelné merania znecistujucich latok, pre ktoré
su stanovené limitné hodnoty v okruhu svojej p6sobnosti,

zber a pripravu podkladov pre evidenciu emisii a zdrojov na Uzemi KoSickej
aglomerécie, KoSického a PreSovského kraja,

vypracovavanie a poskytovanie informacii, odbornych posudkov a expertiz
v oblasti kvality ovzdusia,

spolupracu s krajskymi Uradmi na vypracovani programov, integrovanych
programov a akénych planov na zleps$enie kvality ovzdusSia.
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5.5.7.4 Hlavné ¢innosti oddelenia Emisie

plnenie Uloh a kompetencii poverenej organizacie v zmysle platnej legislativy,
plnenie dloh  vyplyvajacich  z medzinarodnych dohovorov — protokolov
a legislativy EU v oblasti ochrany ovzdusSia podra povereni MZP,

prevadzka a udrzba Narodného emisného informac¢ného systému,
spracovavanie emisnej inventarizicie a projekcie zakladnych a ostatnych
znedistujucich latok a reporting podfa poziadaviek Dohovoru EHK OSN
o dialkovom znecistovani ovzdus$ia prechadzajucom hranicami statov,
spracovavanie emisnej inventarizacie a projekcie sklenikovych plynov
areporting podla poziadaviek Ramcového dohovoru ozmene Kklimy
a Kjotskeho protokolu, koordinacia narodného inventarizacného systém
pre sklenikové plyny podfa oznamenia MZP SR,

spracovavanie Udajov za cCast ovzduSie pre Integrovany register
informa¢ného systému a Narodny register uvolfiovania a prenosov
znecistujucich latok do Zivotného prostredia.

| Revizia strany: | Datum revizie:




~T4

ot ottt
B et e

Organiza¢ny poriadok Strana 44. z 53

Slovenského hydrometeorologického Ustavu S-103/03-2009

5.5.8

5.5.8.1

5.5.8.2

5.5.8.3

Laboratéria SHMU

Laboratéria riadi a za ich ¢innosti zodpoveda veduci Laboratérii SHMU. Cinnosti
su realizované v laboratériach:

SkusSobné laboratérium,
Kalibraéné laboratérium meteorologickych pristrojov,
Kalibracie laboratérium analyzatorov pre meranie znecistenia ovzdusia.

Zamestnanci jednotlivych laboratérii a si priamo riadeni vedicim Laboratorii
SHMU. Po technickej stranke laboratéria vedu technicki veduci laboratérii.

Hlavné ¢innosti Skusobného laboratéria

vykonavanie akreditovanych skusok v sulade s priru¢kou kvality podfa STN
EN ISO/IEC 17025:2005 a neakreditovanych skusok,

skuSanie chemického zloZenia a fyzikdlnych vlastnosti vzoriek ovzduSia
a zrazok v nadvaznosti na Monitoring kvality ovzdu$ia pre hodnotenie kvality
ovzdusSia vyplyvajuce zo zdkona o ovzdusi a programu EMEP,

UCast v medzinarodnych medzilaboratérnych skuskach spésobilosti,

vyvoj, vyskum, modifikdcia, verifikdcia, validacia a aktualizacia analytickych
metod v oblasti analyz vzoriek ovzdusSia a zrazok v SR,

zabezpecovanie €innosti jednotlivych laboratérii po technickej stranke,
implementacia progresivnych systémov zabezpecovania a kontroly kvality
analytickych prac v jednotlivych laboratériach.

Hlavné ¢innosti Kalibracného laboratoria meteorologickych pristrojov

akreditované Cinnosti v sulade s Priru¢kou kvality podfa STN EN ISO/IEC
17025,

kalibracia meteorologickych meracich pristrojov (meradla teploty vzduchu,
tlaku vzduchu, vlhkosti vzduchu, rychlosti prudenia vzduchu, vahové
a preklapacie zrazkomery),

neakreditované c¢innosti (kalibrdcia ortutovych tlakomerov, klasickych
zrdZkomerov),

zabezpeCovanie nadviazania Ustavnych etalénov nanarodné, resp.
medzinarodné etalény,

testovanie technologickych zariadeni, pristrojov a meracich systéemy
pre meteoroldgiu a klimatoldgiu,

poskytovanie konzultacii o parametroch a metrologickych vlastnostiach
meracich  zariadeni spravcom jednotlivych  programov  monitoringu
(meteorologické, klimatologické, zraZkomerné, agrometeorologické stanice),
plni funkciu regionalneho pristrojového centra WMO.

Hlavné éinnosti Kalibracného laboratoria analyzatorov pre meranie
znecistenia ovzdusia

akreditované cinnosti v sulade s Priru¢kou kvality podlfa STN EN ISO/IEC
17025,

kalibracia analyzatorov uréenych na monitoring kvality ovzdusia,

testovanie technologickych zariadeni, pristrojov a meracich systémov
pre kvalitu ovzdusia,

kvantitativna analyza kalibracnych plynov,

zabezpeCovanie nadviazanie Ustavnych etalébnov na narodné, resp.
medzinarodné etalény,

poskytovanie konzultécii o parametroch a metrologickych vlastnostiach
meracich zariadeni spravcovi automatizovanej monitorovacej stanice kvality
ovzdusia.
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5.5.9

5.5.9.1

Centrum predpovedi a vystrah (CPV)

Centrum riadi a za jeho &innosti zodpoveda riaditel CPV. Cinnosti Centra su
realizované v organiza¢nych uUtvaroch:

Kancelaria riaditela CPV,

oddelenie Riadenie vystraznych monitorovacich systémov,
odbor Meteorologické predpovede a vystrahy,

odbor Hydrologické predpovede a vystrahy.

Riaditel CPV ma zodpovednosti:

V prevadzkovej Cinnosti za:

trvaly odborny a technologicky rozvoj Centra v zmysle narodnej legislativy
arelevantnej legislativy EU, relevantnych medzinarodnych alebo
bilateralnych  dohdd, resp. navodov a odporucani relevantnych
medzinarodnych organizacii,

kooperaciu s WMO a jej ¢lenmi pri prevadzke globalneho spracovatelského
systému a pri rozvoji predpovednych metdd v meteorolégii,

kooperaciu s ECMWF ajeho ¢lenmi pri  prevadzke globalneho
predpovedného systému a pri rozvoji predpovednych metéd,

plnenie prevadzkovych uloh (vecné, finan¢né, terminové) v zmysle planu tloh
CPV,

koordinovanie komplexného zabezpecenia prevadzkovej, ¢innosti v oblasti
povodriovych systémov,

koordinovanie operativnych ¢&innosti vystraznych monitorovacich systémov
meteorologie, hydroldgie, radiacie prirodného pozadia, prizemného o0zénu a
smogu,

poskytovanie operativnych informéacii pre Specializovanych uzivatelov
a havarijny (krizovy) manazment SR,

koordin&ciu spracovania dat z Jednotnej databazy radia¢nych udajov v SR,
zabezpedenie ¢&innosti a prevadzky Ciastkového monitorovacieho systému
,Radioaktivita zivotného prostredia.”

Vo vyskumnej a vyvojovej €innosti za:

aplikaciu teoretickych poznatkov z odboru meteoroldgie, hydrolégie a
pribuznych vednych disciplin do vyskumno — vyvojovych uloh CPV,

pripravu vyskumno — vyvojovych projektov a ich rieSenie,

UCast odbornych zamestnancov CPV vréznych vedeckych radéach,
koordinacnych komisiach, poradnych zboroch, oponentskych komisiach
a pod.,

koordinaciu a rieSenie vyskumnych uloh, vyplyvajicich z medzinarodnych
dohdd.

V medzinarodnej €innosti za:

priamu U€ast zamestnancov CPV na pracach medzinarodnych organizacii,
¢innost  stalych zastupcov - odbornikov v technickych komisiach
a pracovnych skupinach, najma vo WMO, EU, ECMWF, Hrani¢né vody a
dalSich,

spolupracu so zahraniénymi institiciami v oblasti vymeny operativnych
hydrologickych a meteorologickych informécii,

plnenie podmienok dohodnutych v medzinarodnych dohodach pre vymenu
dat zo systémov v€asného varovania pred Ziarenim s Rakuskom
a Madarskom.
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5.5.9.2  Kancelaria riaditela Centra predpovedi a vystrah
Kancelaria koordinuje:

e organizaciu a pripravu pracovnych stretnuti riaditela CPV,

e zhromazdovanie a spracovavanie podkladov pre referaty, prednasky, ¢lanky
a iné dokumenty riaditela CPV,

e vyskumné a vyvojové projekty Centra a medzindrodné projekty,

e interné Skolenia personalu CPV.

Zabezpeduje:

e vedenie kompletnej agendy kancelérie riaditefa CPV,

e organizciu medzinarodnych akcii, tykajucich sa CPV,

e komercné sluzby v ramci CPV, v spolupréci s oddelenim Marketing a kontakt
s uzivatelmi produktov, CPV pripravuje podklady pre zmluvy, pripravuje
podklady na fakturaciu.

5.5.9.3  Oddelenie Riadenie vystraznych monitorovacich systémov

Oddelenie riadi a za ¢innost oddelenia zodpoveda veduci oddelenia, ktory okrem
vS§eobecnych &innosti, prdvomoci a zodpovednosti riadiaceho manazmentu ma:

Pravomoci:

e delegované riaditelom CPV podla podpisového prava,

* nariadit urychlené riesenie opatreni prisluSnymi organizacnymi uUtvarmi
SHMU v suvislosti s ohrozenim alebo vypadkom operativnej prevadzky
vystraznych monitorovacich systémov.

Zodpovednost za:

e zabezpeclenie prevadzky, udrzby arozvoja vystraznych monitorovacich
systémov,

e zabezpecCenie plnenia medzinarodnych zavézkov v oblasti radioaktivity
zivotného prostredia,

e zabezpecenie tvorby metodickych predpisov,

e vypracovanie koncepcie rozvoja oddelenia.

5.5.9.3.1 Hlavné €innosti oddelenia Riadenie vystraznych monitorovacich systémov:

e vykonava monitorovanie a manazment toku operativnych udajov a informacii
do operativnych databaz a podpornych informaénych systémov,

e nariaduje prevadzkovatefom zbernych systémov operativnych dat rieSenie
vzniknutych problémov, ktoré by mohli narusit alebo ohrozit prevadzku
operativnych  databaz a  vystraznych  monitorovacich  systémov
a spolupracuje na ich odstraneni,

e vykonava spracovanie udajov z radiacnej monitorovacej siete,

vykonava on-line vymenu radiaCnych dat na narodnej a medzinarodnej

arovni,

riadi Stredisko Ciastkového monitorovacieho systému Radioaktivita ZP,

zostavuje ro&nl Spravu a ¢innosti CMS Radioaktivita ZP,

vydava roéenku CMS Réadioaktivita ZP,

informuje Urad jadrového dozoru, Urad verejného zdravotnictva, sekciu

Krizového manazmentu aSKMaCO MV SR o hodnotach radiacie

presahujucich signalnu a varovnua droven,

e v nadvaznosti na platnu legislativu vypracovava metodické a vykonavacie
predpisy pre monitorovaciu a vystraznu ¢innost' Ustavu,

e vypracovava koncepciu rozvoja monitorovacich a vystraznych systémov .
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5.5.9.4  Odbor Meteorologické predpovede a vystrahy

Odbor riadi a za &innosti odboru zodpoveda veduci odboru. Cinnosti odboru si
realizované v oddeleniach:
e Synoptické predpovede,
e Numerické predpovede.

Veduci odboru Meteorologické predpovede a vystrahy okrem vSeobecnych
¢innosti, pravomoci a zodpovednosti riadiaceho manazmentu ma:

Pravomoci:

e delegované riaditelom CPV podla podpisového prava,

e nariadit urychlené rieSenie opatreni prislusnymi organizatnymi uGtvarmi
SHMU v suvislosti s ohrozenim alebo vypadkom operativnej prevadzky
predpovedného centra, najma v stave mimoriadnych, &i krizovych situacii
oCakavanych alebo spdsobenych pocasim.

Zodpovednost za:

e zabezpelenie vykonavania diagnostiky okamzitého stavu atmosféry
a predpovede jej buduceho vyvoja, vratane vydavania predpovedi pocasia
a vystrah na nebezpecné poveternostné javy,

e zabezpecenie prevadzky, udrZzby a rozvoja numerického predpovedného
systému ALADIN/SLOVAKIA,

e zabezpeCenie plnenia medzinarodnych zavazkov v oblasti vyvoja
predpovednych modelov a predpovednych metéd,

e zabezpecenie tvorby metodickych predpisov,

e vypracovanie koncepcie rozvoja odboru.

5.5.9.4.1 Hlavné ¢innosti oddelenia Synoptické predpovede:

e vykonavanie diagnostiky okamzitého stavu atmosféry a predpovede jeho
budiceho vyvoja, vratane vydavania predpovedi pocasia a vystrah na
nebezpecné poveternostné javy,

e vydavanie velmi kratko -, kratko -, stredno — a dlhodobé predpovede pocasia,

e vydavanie vystrahy na nebezpecné poveternostné javy,

e spracovavanie tyzdennych a mesacnych prehfadov vyvoja synoptickej
situacie,

e typizovanie poveternostnych situacii,

e rieSenie prevadzkovych, vyskumnych a vyvojovych uloh v ramci Ustavnych,
narodnych a medzinarodnych projektov,

e spracovavanie navrhov koncepcii rozvoja a metdd predpovede pocasia pre
SR s medzinarodnymi nadvaznostami na systétmy WMO a dalSich
relevantnych medzinarodnych organizacii,

e spolu s oddelenim Numerické predpovede vyvoj a testovanie prostriedkov pre
kratkodobu predpoved nebezpeCnych prejavov pocCasia a pre analyzu
meteorologickych prvkov s vysokym rozliSenim.

5.5.9.4.2 Hlavné ¢innosti oddelenia Numerické predpovede:

e zabezpeCovanie priamych alebo Statisticky upravenych vystupov
z numerického predpovedného modelu ALADIN/SLOVAKIA, ich grafické
spracovanie pre potreby uzivatelov, ako aj spracovanie vystupov z ostatnych
globalnych numerickych modelov,

e rieSenie prevadzkovych, vyskumnych a vyvojovych uloh v ramci Ustavnych,
narodnych a medzinarodnych projektov tykajucich sa numerickej predpovede
pocasia,
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5.5.9.5

5.5.9.5.1

e vyvijanie  modularnych, automatizovanych  systémovych  aplikacii
zabezpedujucich operativnu prevadzku numerického modelu
ALADIN/SLOVAKIA a produkciu numerickej predpovede pocasia, pre tvorbu
predpovedi po€asia a vystrah na nebezpecné poveternostné javy,

e zabezpeCovanie udrZzby aupravy aplikacného softvéru pre potreby
prevadzky odboru Meteorologické predpovede a vystrahy,

e realizovanie aplikovaného vyskumu a jeho operativna implementacia
v oblasti numerického modelovania atmosférickych procesov na ohranicene;j
oblasti,

e spolu s oddelenim Synoptické predpovede vyvoj a testovanie prostriedkov
pre kratkodobu predpoved nebezpecnych prejavov pocasia a pre analyzu
meteorologickych prvkov s vysokym rozliSenim,

e vykonavanie odbornej c&innosti v oblasti medzinarodnej spoluprace
a medzinarodnych projektov, Uloh, Skoleni a seminarov.

Odbor Hydrologické predpovede a vystrahy

Odbor riadi a za &innosti odboru zodpoveda veduci odboru. Cinnosti odboru si
realizované v oddeleniach:

Hydrologické predpovede a vystrahy Bratislava,
Hydrologické predpovede a vystrahy Banska Bystrica,
Hydrologické predpovede a vystrahy Kosice,
Hydrologické predpovede a vystrahy Zilina,

Veduci odboru Hydrologické predpovede a vystrahy okrem v&eobecnych ¢innosti,
pravomoci a zodpovednosti riadiaceho manazmentu ma:

Pravomoci:

e delegované riaditelom Centra podla podpisového prava

e riadi vedlcich oddeleni: Hydrologické predpovede a vystrahy Bratislava,
Hydrologické predpovede a vystrahy Zilina, Hydrologické predpovede
a vystrahy Banska Bystrica, Hydrologické predpovede a vystrahy KoSice

e nariadit urychlené rieSenie opatreni prisluSnymi organizacnymi Gtvarmi
SHMU v suvislosti s ohrozenim alebo vypadkom operativnej prevadzky
predpovedného centra, najma v stave mimoriadnych, &i krizovych situacii
oCakavanych alebo spdsobenych pocasim

Zodpovednost za:

e zabezpecenie operativnej prevadzky Predpovednej povodriovej a varovnej
sluzby v zmysle platnych predpisov, pre potreby vodného hospodarstva a pre
zmluvnych odberatelov v odbore na RS,

e odborny a technicky rozvoj pracoviska a zvySovanie kvalifikacie
zamestnancov,

e Kkoordinaciu pri rieSeni uloh v oblasti protipovodriovych systémov.

Hlavné ¢innosti oddelenia Hydrologické predpovede a vystrahy Bratislava
v povodniach Dunaj, Morava, Nitru a dolny Vah:

* koordinovanie a metodické riadenie Cinnosti oddeleni Hydrologicke
predpovede a vystrahy Banska Bystrica, KoSice, Zilina

e koordinovanie, metodické riadenie a rieSenie predpovednych povodfiovych
a varovnych systémov,

e suhrnné spracovanie operativnych hydrologickych informacii a predpovedi
pre celu SR,

e operativna prevadzka Hydrologickej informacnej a predpovednej sluzby v
povodiach Dunaj, Morava, Nitru a dolny Vah, v zmysle platnych predpisov
pre potreby vodného hospodarstva
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spracovanie snehového spravodajstva a vypocet zasob vody v snehovej
pokryvke v stanovenych uzaverovych profiloch,

spracovanie operativnych sprav o povodniach,

aktualizacia predpovednych metodik,

rieSenie vyskumnych a vyvojovych uloh v oblasti hydrologickych predpovedi,

medzinarodnd vymena hydrologickych informécii a predpovedi podfa
platnych zmlav a medzinarodnych dohovorov,

v spolupréci s diviziou Hydrologicka sluzba vyhfadavanie, Skolenie a kontrola
dobrovolnych pozorovatelov.

5.5.9.5.2 Hlavné ¢innosti oddelenia Hydrologické predpovede a vystrahy Banska
Bystrica v povodiach Hron, Ipel a Slana:

operativna prevadzka Hydrologickej informaénej a predpovednej sluzby v
povodiach Hron, Ipel a Slana, v zmysle platnych predpisov pre potreby
vodného hospodarstva

spracovanie snehového spravodajstva a vypocet zasob vody v snehovej
pokryvke v stanovenych uzaverovych profiloch,

spracovanie operativnych sprav o povodniach,

aktualizacia predpovednych metodik,

rieSenie vyskumnych a vyvojovych uloh v oblasti hydrologickych predpovedi,
medzinarodnd vymena hydrologickych informacii a predpovedi podfa
platnych zmldv a medzindrodnych dohovorov,

v spolupréci s diviziou Hydrologicka sluzba vyhladavanie, Skolenie a kontrola
dobrovolnych pozorovatelov.

5.5.9.5.3 Hlavné ¢innosti oddelenia Hydrologické predpovede a vystrahy KoSice v
povodiach Hornad, Bodva, Bodrog a Poprad:

operativha prevadzka Hydrologickej informacnej a predpovednej sluzby v
povodiach Hornad, Bodva, Bodrog a Poprad, v zmysle platnych predpisov pre
potreby vodného hospodarstva

spracovanie snehového spravodajstva a vypocet zasob vody v snehovej
pokryvke v stanovenych uzaverovych profiloch,

spracovanie operativnych sprav o povodniach,

aktualizacia predpovednych metodik,

rieSenie vyskumnych a vyvojovych uloh v oblasti hydrologickych predpovedi,
medzindarodnd vymena hydrologickych informacii a predpovedi podla
platnych zmlav a medzinarodnych dohovorov,

v spolupraci s diviziou Hydrologicka sluzba vyhladavanie, Skolenie a kontrola
dobrovolnych pozorovatelov.

5.5.9.5.4 HIlavné éinnosti oddelenia Hydrologické predpovede a vystrahy Zilina
v povodi horny Vah:

operativha prevadzka Hydrologickej informacnej a predpovednej sluzby v
povodiach horny Vah, v zmysle platnych predpisov pre potreby vodného
hospodarstva

spracovanie snehového spravodajstva a vypocet zasob vody v snehovej
pokryvke v stanovenych uzaverovych profiloch,

spracovanie operativnych sprav o povodniach,

aktualizacia predpovednych metodik,

rieSenie vyskumnych a vyvojovych uloh v oblasti hydrologickych predpovedi,
medzinarodnd vymena hydrologickych informacii a predpovedi podla
platnych zmliv a medzinarodnych dohovorov,

v spolupraci s diviziou Hydrologicka sluzba vyhladdvanie, Skolenie a kontrola
dobrovolnych pozorovatelov.
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5.5.10 Letecka meteorologicka sluzba
Leteckd meteorologicku sluzbu riadi a za jej ¢innost zodpoveda riaditel Leteckej
meteorologicke; sluzby.
Cinnosti su realizované v AMO a v LMSt:
AMO Bratislava — Centralna letecka meteorologicka kancelaria (CLMK),
AMO Kosice, AMO Poprad, AMO Slia¢, AMO Zilina, AMO Piestany,
LMSt Bratislava, LMSt Kamenica nad Cirochou, LMSt Lué¢enec, LMSt Nitra, LMSt
Prievidza.
5.5.10.1 Riaditel Leteckej meteorologickej sluzby ma zodpovednosti:
V prevadzkovej €innosti za:
* trvaly odborny a technologicky rozvoj LMS v zmysle noriem ICAO, narodnej
legislativy a legislativy EU, resp. navodov a odporuc¢ani ICAO Annex 3,
e Kkooperaciu s WMO a jej clenmi pri rozvoji metdd zabezpecenia
prevadzkovatela naviga¢nych sluzieb - METEO,
e plnenie prevadzkovych uloh (vecné, finanéné, terminové) v zmysle planu tloh
LMS,
e poskytovanie operativnych informacii pre leteckych uzivatelov a LPS SR,
e predkladanie pozadovanej dokumentacie pre MDPaT SR, LU SR a LPS SR,
e spracovanie sprav o hospodareni LMS vcitane planov rozvoja podfa
poziadaviek smernic ICAO, EUROCONTROL a Nariadenia Komisie (ES) €.
1794/2006,
e pripravu navrhov zmllv s uzivatelmi leteckych meteorologickych sluzieb,
e predkladanie poziadaviek na zmeny v AIP SR.
V medzinarodnej €innosti za:
e priamu Ucast zamestnancov LMS na pracach medzinarodnych organizacii,
e Cinnost zastupcov LMS v komisiach a pracovnych skupinach, najma ICAO,
EU,
e spolupracu so zahrani¢nymi indtituciami v oblasti vymeny meteorologickych
informacii.
5.5.10.2 Zastupca riaditela pre prevadzku - hlavhy metrolog ma zodpovednost’ za:
e zabezpeclenie poskytovania leteckych meteorologickych sluzieb podra
licencie MDPaT SR a platnych predpisov ICAQ,
e zabezpeCenie vykonavania diagnostiky okamzitého stavu atmosféry
a predpovede jej buduceho vyvoja, vratane vydavania predpovedi a vystrah
na nebezpecné poveternostné javy pre letecky personal, organy riadenia
letovej prevadzky a leteckych uzivatelov,
e zabezpecenie poskytovania brifingu a konzultécii pilotom a organom riadenia
letovej prevadzky,
¢ riadenie vystraznej sluzby pre letiska na izemi SR,
e predkladanie navrhov na zmeny v AlP,
e tvorbu koncepcie rozvoja prevadzky LMS,
e zvySovanie kvalifikacie a odborny rast zamestnancov.
5.5.10.3 Zastupca riaditela pre technické veci ma zodpovednost’ za:

e zabezpedenie tvorby metodickych predpisov pre pozorovatelov,

e zabezpelenie dodrziavania Standardov ICAO a WMO pre pozorovanie
a vymenu meteorologickych udajov,

e zabezpeCenie prevadzky, 0drzby a rozvoja pozorovacich systémov
a letiskovych informaénych meteorologickych systémov,

e tvorbu koncepcie rozvoja technického zabezpecenia LMS,

e zvySovanie kvalifikacie a odborny rast zamestnancov.
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5.5.10.4 Manazér bezpecnosti — inSpektor LMS ma zodpovednost’ za:

zavedenie systému bezpecnostnej ochrany na pracoviskach,
vypracovanie bezpecnostnych priruciek pracovisk,

zosuladenie  bezpecnostnej ochrany  pracovisk s bezpe€nostnymi
programami prislusnych letisk,

zabezpecenie Skolenia a vycviku pracovnikov z bezpecnostnej ochrany,

za vykonavanie pravidelnej kontroly funk&nosti bezpefnostnej ochrany
pracovisk,

vykon kontrolnej €innosti ne pracoviskach LMS.

5.5.10.5 Hilavné ¢innosti AMO - CLMK

zabezpecovanie poskytovania leteckych meteorologickych sluzieb podla
licencie MDPaT SR a platnych predpisov,

zabezpe€ovanie vykonavania diagnostiky okamzitého stavu atmosféry
a predpovede jej buduceho vyvoja, vratane vydavania predpovedi a vystrah
na nebezpetné poveternostné javy pre letecky personal, organy riadenia
letovej prevadzky a leteckych uzivatelov,

zabezpec€ovanie poskytovania brifingu a konzultacii pilotom a organom
riadenia letovej prevadzky,

organizovanie vystraznej poveternostnej sluzby pre letiska na izemi SR.

5.5.10.6 Hlavné ¢innosti AMO

zabezpelenie poskytovania leteckych meteorologickych sluzieb podra
licencie MDPaT SR a platnych predpisov,

poskytovanie brifingu a konzultacie pilotom a organom riadenia letovej
prevadzky,

prijimanie, spracovavanie a poskytovanie produktov pre meteorologické
zabezpecovanie letectva,

hodnotenie a rozSirovanie vystraznych poveternostnych materidlov
v priestore svojej pbdsobnosti.

5.5.10.7 Hlavné ¢&innosti LMSt:

meranie a pozorovanie meteorologickych prvkov pre letecki meteorologiu
pripravu, tvorbu, kddovanie, Sirenie a archivaciu meteorologickych informacii
pre meteorologické zabezpecenia letectva,

poskytovanie meteorologickych informacii organom letovej prevadzky
a zmluvnym zakaznikom.

| Revizia strany: | Datum revizie:




i &, N9 ~ Organizagny poriadok Strana 52. z 53
=== Slovenského hydrometeorologického tstavu S-103/03-2009
6 SUVISIACA DOKUMENTACIA
6.1 Interné predpisy

6.2

Smernica: Riadenie dokumentéacie,
Pracovny poriadok,
Pracovnopravne vztahy.

Externé predpisy ]

Zriadovacia listina SHMU,

Statut Slovenského hydrometeorologického Ustavu,
Zakonnik prace.

DOKUMENTACIA

Téato dokumentéacia patri do riadenej dokumentacie do procesu Riadenie a rozvoj
ludskych zdrojov. Original smernice je ulozeny u MK SHMU.

ZMENOVE KONANIE ORGANIZACNEHO PORIADKU SHMU

Zmenové konanie tejto smernice zabezpecuje oddelenie Riadenie a rozvoj
ludskych zdrojov. Podnet na zmenu je opravneny podat kazdy zamestnanec
ustavu, ked zisti, ze smernica neplini svoj GCel. Navrh podava pisomne MK
SHMU, resp. spracovatelovi smernice, ktory tuto skuto¢nost oznami MK SHMU.
Zmenové konanie sa riadi prisluSnymi ustanoveniami uvedenymi v smernici
Riadenie dokumentacie v kapitole 5.

PRILOHY
Priloha &.1: Organiza¢na $truktira SHMU
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