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Ponúka voľné pracovné miesto na odbore „Príprava a implementácia projektov“:

Manažér pre projekty

Popis činnosti:
Manažér pre projekty vykonáva nasledovné činnosti:
· Pripravuje a predkladá [image: ]žiadosti o nenávratný finančný príspevok v rámci schválených projektových zámerov SHMÚ. 
· Spolupracuje a metodicky usmerňuje pracovníkov odborných úsekov pri príprave a implementácii projektov.
· Zodpovedá za implementáciu projektov v súlade so schválenou ŽoNFP, resp. zmluvou o NFP, s platnými pravidlami finančného riadenia a rámcom implementácie fondov, platnými právnymi predpismi SR a EK, usmerneniami a pokynmi RO súvisiacimi s čerpaním fondov EÚ.
· Zodpovedá za implementáciu projektov v súlade so schváleným harmonogramom realizácie aktivít projektu.
· [bookmark: _GoBack]Zodpovedá za sledovanie napĺňania merateľných ukazovateľov projektu v súlade so zmluvou o NFP.
· Zodpovedá za prípravu a včasné predkladanie žiadostí o platbu vrátane úplnej podpornej dokumentácie, za kontrolu oprávnenosti výdavkov prijímateľa v súlade s platnými pravidlami oprávnenosti.
· Zodpovedá za predkladanie monitorovacích správ, za správnosť údajov vkladaných do systému ITMS.
· Koordinuje všetky činnosti súvisiace s implementáciou projektu, ako aj publicitu projektu, verejné obstarávanie a pod.
· Zodpovedá za komunikáciu s RO v oblasti vzťahov vyplývajúcich zo zmluvy o NFP, implementačnými agentúrami a ostatnými subjektami zapojenými [image: ][image: ]do projektov realizovaných SHMÚ.
· Koná vo vzťahu k dodávateľom, resp. partnerom  projektu.
· Plní ďalšie úlohy súvisiace s činnosťami organizačného útvaru podľa pokynov príslušného vedúceho zamestnanca.[image: ]


Požadujeme: 
· Vysokoškolské vzdelanie 2. stupňa – ekonomické, prípadne prírodné vedy
· Počet rokov praxe: 2 roky praxe v oblasti prípravy a implementácie projektov
· Anglický jazyk – minimálne B1
· Aktívny užívateľ MS Office
· Samostatnosť
· Zodpovednosť
· Osvojený time management
· Ochota absolvovať zriedkavo služobné cesty v rámci Slovenska

Ponúkame:
· 5 dní dovolenky nad rámec zákona
· skrátený pracovný fond - 37.5 hod. týždenne
· pružný pracovný čas
· práca formou Home Office – 4 dni v mesiaci na základe odsúhlasenia vedúcim zamestnancom
· stabilné zamestnanie
· možnosť ďalšieho odborného vzdelávania
· bezplatné parkovanie v areáli SHMU v Bratislave
· príspevok zamestnávateľa do DDS
· Multisport karta
· možnosť využitia účelových zariadení SHMÚ
· voľný vstup do vybraných jaskýň

Mzda:
· Mzda vo výške od 1 750 € podľa  skúsenosti a odbornej praxe vybraného kandidáta v súlade so zákonom o odmeňovaní zamestnancov pri výkone práce vo verejnom záujme.

Pracovisko:
     SHMÚ 
     Jeséniova 17
     833 15 Bratislava 

Dátum nástupu:	
ASAP
Informácie o výberovom konaní
Životopis spolu s motivačným listom a písomným súhlasom na spracúvanie osobných údajov podľa zákona č. 18/2018 Z.z. o ochrane osobných údajov v zmení neskorších predpisov zasielajte e-mailom na adresu personalne@shmu.sk.

Všetkým uchádzačom, ktorí prejavia záujem o danú pracovnú pozíciu, vopred ďakujeme. Kontaktovať budeme iba tých záujemcov, ktorí spĺňajú požadované výberové kritéria. Ďakujeme za porozumenie.
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